ZARZADZENIE NR 54/2021
BURMISTRZA GONIADZA

z dnia 18 maja 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej metoda spisu z natury w Urzedzie Miejskim
w Goniadzu

Na podstawie art.26 i27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. 22021 r. , poz.217 )
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych metodg spisu z natury w Urzedzie Miejskim
w Gonigdzu wg stanu na dzien 17 maja 2021 roku.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie
1. Przewodniczaca Komisji — Ewa Zylifiska

2. Zastepca Przewodniczacego Komisji — Iwona Grzegorzewska

3. Sekretarz Komisji - Patrycja Butwitowska

4. Cztonek komisji - Michat Wasilewski

5. Cztonek Komisji — Paulina Liszewska

§ 3. Ustala si¢ metode spisu z natury dla rzeczowych sktadnikéw majatku Urzedu Miejskiego oraz sktadnikow
majatku bedacych wilasnoscia innych jednostek, powierzonych innym jednostkom do uzywania, dla $rodkow
trwatych znajdujacych si¢ poza terenem strzezonym.

§ 4. Przeprowadzenie spisu z natury bedzie odbywac si¢ w nastepujacych polach spisowych:
1. Urzad Miejski w Gonigdzu

2. Ochotnicze Straze Pozarne z terenu Gminy Goniadz

3. Swietlice wiejskie z terenu Gminy Gonigdz

§ 5. 1 Spisem z natury nalezy obja¢ srodki trwate, wyposazenie, maszyny i urzadzenia oraz pozostate srodki
trwate. Ponadto spisem nalezy obja¢ grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntow.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntéw i budynkéw jako ,,dr” z podziatem
na drogi posiadajgce status publicznych drog gminnych — nadany uchwala organu stanowigcego oraz drogi
wewngetrzne.

§ 6. 1. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. W przypadku gdy cztonek komisji jest
jednoczes$nie osobg odpowiedzialng materialnie za przedmiot spisowy, zobowiazany jest wylaczy¢ si¢ ze spisu,
a spis z natury dokonuja pozostali cztonkowie zespotu spisowego.

2.7Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Arkusze spisu znatury otrzyma przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ze stanowiska gdzie
przechowywane sg druki $cistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w Gonigdzu.

§ 8. 1 W celu prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy wykorzysta¢ wzory drukow stanowiace
zatgczniki do Zarzadzenia Nr 52/2021 Burmistrza Gonigdza z dnia 17 maja 2021 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego w Goniadzu.

2. Dopuszcza si¢ dodatkowe wzory drukéw ustalone przez komisje inwentaryzacyjng w trakcie inwentaryzacji
niezbedne do jej przeprowadzenia i rozliczenia.

§ 9. 1 Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koncowego
z przebiegu inwentaryzacji.
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2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotpracy osoby prowadzacej
ewidencje $rodkow trwatych do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow inwentaryzacji w terminie do
31 sierpnia 2021 roku.

§ 10. 1. Po zakonczeniu inwentaryzacji komisja inwentaryzacyjna przekaze kompletng dokumentacje
inwentaryzacyjna do referatu finansowego Urzedu Miejskiego w Goniadzu.

2. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury referat finansowy dokonuje w terminie do 30 wrzesnia 2021 roku
wyceny poszczegélnych skladnikow majatku ustalonych wtoku spisu znatury ziloscig iwartoscig tych
sktadnikow wynikajaca z ewidencji ksiegowe;j.

3. Wyniki wyceny irozliczania spisu z natury w formie zestawienia rdéznic inwentaryzacyjnych zostanie
przekazana w terminie do 15 pazdziernika 2021 roku przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.

4. W celu ustalenia przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
przeprowadza postepowanie weryfikacyjne, ktorego rezultatem jest protokoét. Komisja inwentaryzacyjna
przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia niedoboréw inadwyzek inwentaryzacyjnych do
30 pazdziernika 2021 roku.

§ 11. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Burmistrza Goniagdza winny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych 2021 roku.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

mgr inz. Grzegorz Andrzej Dudkiewicz
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