
ZARZĄDZENIE NR 54/2021 
BURMISTRZA GONIĄDZA 

z dnia 18 maja 2021 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej  metodą spisu z natury w Urzędzie Miejskim 
w Goniądzu 

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz. U. z 2021 r. , poz.217 ) 
zarządzam, co następuje: 

§ 1. Przeprowadzić inwentaryzację składników majątkowych metodą spisu z natury w Urzędzie Miejskim 
w Goniądzu wg stanu na dzień 17 maja  2021 roku.  

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję komisję inwentaryzacyjną w składzie 

1. Przewodnicząca Komisji – Ewa Żylińska 

2. Zastępca Przewodniczącego Komisji – Iwona Grzegorzewska 

3. Sekretarz Komisji - Patrycja Butwiłowska 

4. Członek komisji - Michał Wasilewski 

5. Członek Komisji – Paulina Liszewska 

§ 3. Ustala się metodę spisu z natury dla rzeczowych składników majątku Urzędu Miejskiego oraz składników 
majątku będących własnością  innych jednostek, powierzonych innym jednostkom do używania, dla środków 
trwałych znajdujących się poza terenem strzeżonym. 

§ 4. Przeprowadzenie spisu z natury będzie odbywać się  w następujących polach spisowych: 

1. Urząd  Miejski w Goniądzu 

2. Ochotnicze Straże Pożarne z terenu Gminy Goniądz 

3. Świetlice wiejskie z terenu Gminy Goniądz 

§ 5. 1 Spisem z natury należy objąć środki trwałe, wyposażenie, maszyny i urządzenia oraz pozostałe środki 
trwałe. Ponadto spisem należy objąć grunty i prawo wieczystego użytkowania gruntów. 

2. Inwentaryzacją  należy objąć grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntów i budynków jako „dr” z podziałem 
na drogi posiadające status publicznych dróg gminnych – nadany uchwałą organu stanowiącego oraz drogi 
wewnętrzne. 

§ 6. 1. Osoby powołane do komisji inwentaryzacyjnej ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz 
zgodnie z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. W przypadku gdy członek komisji jest 
jednocześnie osobą odpowiedzialną materialnie za przedmiot spisowy, zobowiązany jest wyłączyć się ze spisu, 
a spis z natury dokonują pozostali członkowie zespołu spisowego. 

2. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest 
przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej. 

§ 7. Arkusze spisu z natury otrzyma przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej ze stanowiska gdzie 
przechowywane są druki ścisłego zarachowania w Urzędzie Miejskim w Goniądzu. 

§ 8. 1 W celu prawidłowego przeprowadzenia inwentaryzacji należy wykorzystać wzory druków stanowiące 
załączniki do Zarządzenia Nr 52/2021 Burmistrza Goniądza z dnia 17 maja 2021 roku w sprawie wprowadzenia 
instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzędu Miejskiego w Goniądzu. 

2. Dopuszcza się dodatkowe wzory druków ustalone przez komisję inwentaryzacyjną w trakcie inwentaryzacji 
niezbędne do jej przeprowadzenia i rozliczenia. 

§ 9. 1 Zobowiązuje się  przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do złożenia sprawozdania końcowego 
z przebiegu inwentaryzacji. 
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2. Zobowiązuje się  przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej przy współpracy osoby prowadzącej 
ewidencje środków trwałych do sporządzenia protokołu rozliczeń wyników inwentaryzacji w terminie do 
31 sierpnia 2021 roku. 

§ 10. 1. Po zakończeniu inwentaryzacji komisja inwentaryzacyjna przekaże kompletną dokumentację 
inwentaryzacyjną do referatu finansowego Urzędu Miejskiego w Goniądzu.  

2. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury referat finansowy dokonuje w terminie do 30 września 2021 roku 
wyceny poszczególnych składników majątku ustalonych w toku spisu z natury z ilością i wartością tych 
składników wynikającą z ewidencji księgowej. 

3. Wyniki wyceny i rozliczania spisu z natury w formie zestawienia różnic inwentaryzacyjnych zostanie 
przekazana w terminie do 15 października 2021 roku przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej. 

4. W celu ustalenia przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej 
przeprowadza postępowanie weryfikacyjne, którego rezultatem jest protokół. Komisja inwentaryzacyjna 
przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia niedoborów i nadwyżek inwentaryzacyjnych do 
30 października 2021 roku. 

§ 11. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Burmistrza Goniądza winny być ujęte w księgach 
rachunkowych 2021 roku. 

§ 12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   
Burmistrz 

 
 

mgr inż. Grzegorz Andrzej Dudkiewicz 
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