ZARZADZENIE Nr 55/10
BURMISTRZA GONIADZA
z dnia 31 sierpnia 2010 r.

w sprawie przygotowania materialow planistycznych do projektu
budzetu gminy Goniadz na 2011 rok.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001r. nr 142, poz.1591 ze zm.) oraz § 2 uchwaly Nr XLIX/268/10 Rady Miejskiej w Gonigdzu z
dnia 06 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej i szczegdtowosci
materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu gminy Goniadz , zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Pracownicy Urzedu Miejskiego w Goniadzu oraz Kierownicy gminnych jednostek

organizacyjnych ( jednostek budzetowych, instytucji kultury) zobowiazani sg do ztozenia

materialow planistycznych do projektu budzetu na 2011 rok, wedtug zatacznikow

stanowigcych integralng czg¢s¢ niniejszego zarzadzenia wraz z czgscig opisowq

poszczegolnych paragrafow dochodow i wydatkow.

. a) do danych liczbowych zawartych na drukach planistycznych nalezy dotaczy¢ objasnienia
okreslajace zrodta dochodow i przychodow ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz
kalkulacje i uzasadnienie poszczegdlnych rodzajow wydatkow,

b) objasnienia, o ktorych mowa w pkt a. nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dziat,
rozdzial). Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowac istotne elementy.
Opisujac przewidywane wykonanie i1 zalozenia rzeczowo-finansowe planu nalezy
uwzglednié:

1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktore spowodowaly ewentualng zmianeg wielkosci

3) dochody i wydatki nie wystgpujace w budzecie roku 2010.

§ 2. Podstawa planowania dochodéw budzetowych na 2011 rok jest:

a) przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2010,

b) subwencja ogdélna ~ planowane kwoty poszczegdlnych czesci subwencji przyjete w
wysokosciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

c) dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w wysokosciach

. wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego o przyznanych dotacjach,

d) pozostale dochody — planowane kwoty winny by¢ przyjete w  wysokosciach
wynikajacych z zawartych porozumien, umow, promes,

e) udzialy w podatkach stanowiacych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty winny
by¢ ustalone zgodnie z ustawg o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkéw nowych
rozwigzan w systemie podatkowym,

f) dochody z majatku - planowane wpltywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z
zawartych umow najmu, dzierzawy, oplat za wieczyste uzytkowanie,

g) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury planowane
kwoty winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ushug i
obowiazujacych cen jednostkowych, naleznych dochodéw na podstawie umow.




§ 3. Podstawg planowania wydatkow budzetowych na 2011 rok jest przewidywane
wykonanie wydatkéw w 2010 r. w nastepujacym zakresie:

|
1)
2)

3)

)

2)

10.

W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowq jest:

kwota  przewidywanego wykonania miesigcznych  wynagrodzen osobowych
wynikajacych ze stosunku pracy,

kwota jednorazowych ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, zasitki na
zagospodarowanie, itp.),

skutki zwigkszonych wydatkow na wynagrodzenia wynikajace z planowanych zmian
organizacyjnych.

Planowane na 2011 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy przedstawi¢ w
szczegotowosci obejmujacej stopnie awansu zawodowego,

Wyodrgbni¢ wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach robét publicznych,
interwencyjnych i prac spolecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace
refundacji i finansowane ze srodkéw wihasnych,

Wyodregbni¢ skutki $redniorocznego wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych w
wysokosci 2,3 %

llos¢ etatow kalkulacyjnych na 2011 rok wyznaczaja:

w placowkach o$wiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na rok szkolny
2010/2011,
w pozostatych jednostkach:

a) zatwierdzony plan etatow na 2010 rok,
b) zmiany planowane do wprowadzenia w 2011 roku

Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2010 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz. U. Nr
160, poz. 1080 ze zm.),

Sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz .U. Nr 137, poz.
887 ze zm.),

Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % - okreslonej w art. 37 ustawy
budzetowej na rok 2007 z dnia 25 stycznia 2007 r. (Dz. U Nr 15, poz. 90),

Odpis na ZFSS dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami planuje si¢ zgodnie z
ustawg o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335
ze zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego nalezy przyja¢ wynagrodzenie
w wysokosci 2 794,25 zt (37,5% przecigtnego wynagrodzenia ), odpis na jednego
zatrudnionego wykonujacego prace w normalnych warunkach na 2010 rok — 1 047,84 zl.

Zgodnie z przepisami art. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o zmianie ustawy Karta
Nauczyciela ( Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 1 ), w roku 2010 kwota bazowa dla
nauczycieli , o ktorej mowa w art. 53 ust. 1, wynosi od 1 wrzesnia 2010 roku 2 446,82
z1, a wigc wysokos¢ odpisu na zf$s dla nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze
zaje¢ wynosi 2 691,50zt (110% z 2 446,82 z1).
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Na mocy art. 53 ust. 2 ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych emerytami i
rencistami dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 5
% pobieranych przez nich emerytur i rent. Dla prawidiowej realizacji tej zasady oraz
poprawnego okreslenia puli $rodkéw na ten cel, informacje stuzace poprawnemu
skalkulowaniu wysokosci emerytur i rent nauczycielskich powinny opiera¢ si¢ na
faktycznych danych. Forma pozyskania tych danych nalezy do kompetencji dyrektora
placowki oswiatowej. Wynika to bezposrednio z przepiséw ustawy — Karta Nauczyciela,
ktéra w art. 53 ust. 3a okresla szkole (placowke) jako jednostke wiasciwa do dokonania
odpisu. Powyzsza zasade potwierdzaja przepisy ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu socjalnym, do ktorej wprost odwoluje si¢ Karta Nauczyciela.
Jednoczesnie nalezy podkreslié, iz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych umozliwia uzyskanie takich danych.

11. Wydatki rzeczowe nalezy kalkulowaé w oparciu o przewidywane wykonanie 2010 roku
1 zaktadany wskaznik $redniorocznego wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych

- 2,3 % zgodnie z zalozeniami do budzetu panstwa na 2011 rok. Jednoczesnie nalezy je

pomniejszy¢ o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2010 roku. W przypadku koniecznosci

zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami nalezy

poda¢ szczegdtowe uzasadnienie wraz z kalkulacja proponowanej kwoty.

12. Przy ustalaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2011
nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

1) wartos¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan.

2) zaawansowanie robot na koniec 2010 roku,

3) wartos¢ umow zawartych w 2010 roku z terminem realizacji zadania w 2011 r.

4) mozliwosci finansowania zadania przez gmine,

§ 4. 1. Informacja o stanie mienia komunalnego stanowi odrgbny dokument, ktory
zawiera:

dane dotyczace przyshugujacych gminie praw wilasnosci,

dane dotyczace: posiadania oraz innych niz wilasnosé praw majatkowych, w tym w
szczegllnosci o  ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu  wieczystym,
wierzytelnosciach, udziatach w spotkach i akcjach,

. dane 0 zmianach w stanie mienia komunalnego, od dnia ztozenia poprzedniej informacji,

dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa whasnosci i innych praw
majatkowych oraz z wykonywania posiadania,
inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego.

Ustala si¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje poszczegolnych etapéw prac nad
projektem budzetu na 2011 rok:

. Wykonawcy-osoby Termin
L Wymsiagihienic pras odpowiedzialne ukonczenia prac
Podinspektor ds.
ogolnoorganizacyjnych i
Planowany stan zatrudnienia, wykaz kadrowych gminy
: ) i . 01.10.2010r.
1. | planowanych w 2011 roku nagrod kierownicy gminnych

Jubileuszowych, odpraw emerytalnych jednostek

organizacyjnych




Opracowanie projektu planow finansowych w
zakresie dochodéw i wydatkéw na 2011 rok—

Kierownicy gminnych

objasnieniami

przediozone w formie papierowe;j i zapisu jednostek 01.10.2010r.
elektronicznego. organizacyjnych
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do Pracownicy Urzedu
realizacji w 201 Ir. oraz w latach 2011-2014, z Miejskiego , kierownicy

W7 ang ; : . 01.10.2010r.
uwzglednieniem zZrodet finansowania. gminnych jednostek

organizacyjnych
prandiosons  ormie paperone s | 1SPekor ds. onicv i
B . Pop Al gospodarki 01.10.2010 .
elektronicznego ; ST
nieruchomosciami

Przedlozenie materialéw do opracowania
projektu uchwaty budzetowej wraz z Skarbnik d031.10.2010 1.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatow Urzedu Miejskiego w
Goniadzu oraz Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz (Gonigdz
é (M ffg(
mgr adeusz Kulikowski




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 55/10
Burmistrza Goniadza

z dnia 31 sierpnia 2010 roku

Piecze¢ jednostki
Dzial .......

ZATRUDNIENIE

Lp. | Wyszczegdlnienie Liczba os6b Ilos¢ etatow

2010 2011 2010 2011

Plan na 2011 rok

?1 Nauczyciele, z tego:

dyplomowani

mianowani

kontraktowi

stazysci

2. Pracownicy administracji

3 Pracownicy obstugi

b konserwatorzy

wozni

sprzataczki

kierowcy

palacze do c.o.

Pracownicy robot
publicznych i
interwencyjnych ]

Sporzadzit

Data




Nazwa jednostki

Dziat ......

....Rozdziat ..........

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 55/10
Burmistrza Goniadza

z 31 sierpnia 2010 roku

Planowane wydatki ( wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen ) na 2011 rok

paragraf

Rodzaj wydatkéw

Przewidywane Plan na 2011 rok
wykonanie w 2010 roku

3020

Wydatki osobowe nie
zaliczane do wynagrodzen :

Ekwiwalenty pieniezne za
uzywanie odziezy roboczej

Dodatki mieszkaniowe
nauczycieli

Dodatki wiejskie nauczycieli

Pomoc zdrowotna nauczycieli
( 0,1% planowanego
wynagrodzenia zasadniczego )

4010

Wynagrodzenie osobowe :
Wynagrodzenie ( brutto:
zasadnicze , dodatki , wystuga
lat, godziny nadliczbowe )

- nauczyciele dyplomowani
Liczba etatow........

- nauczyciele mianowani
Liczba etatdéw

- nauczyciele kontraktowi
Liczba etatéw

- nauczyciele stazysci
Liczba etatow

- pracownicy obstugi
Liczba etatow

- pracownicy administracji
Liczba etatow

nagrody jubileuszowe
- nauczycieli
- administracji i obstugi




Odprawy emerytalne
nauczycieli i pracownikow
administracji i obstugi

Nagrody na Dziefi Nauczyciela

nauczyciele

- pracownicy administracji i
obstugi

4040

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne (,,13”)

- nauczycieli

- pracownik6w administracji i
obstugi

4110

Skifadki na ubezpieczenia
spoleczne

4120

Sktadki na Fundusz Pracy —
(2,45 % wynagrodzenia )

4440

Odpis na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych

Nauczyciele
Liczba etatow

Nauczyciele emeryci

Pracownicy administracji i
obstugi — liczba etatow

Emeryci, rencisci pracownicy
administracji i obstugi

Sporzadzit




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 55/10
Burmistrza Goniadza

z 31 sierpnia 2010 roku

Nazwa jednostki
Dzial .......... Rozdzial ..........

Planowane wydatki biezgce( rzeczowe ) i majatkowe na 2011 rok

paragraf | Rodzaj wydatkéw Przewidywane Plan na 2011 rok
wykonanie w 2010
roku
.4210 Zakup materialéw i wyposazenia
( materiaty , $rodki czystosci ,

wyposazenie , opal i inne )
4240 Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

4260 Zakup energii , wody
4270 Zakup ustug remontowych
4280 Zakup ushug zdrowotnych : badania

wstepne, okresowe, profilaktyczne
pracownikow

4300 Zakup ustug pozostatych

4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet

4360 Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii
komorkowej

4370 Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej

4410 Podroze shuzbowe krajowe

4420 Podréze shuzbowe zagraniczne

4430 Ro6zne oplaty i sktadki ( m.in. oplaty

ubezpieczenia mienia )

4480 Podatek od nieruchomosci

4700 Szkolenia pracownikdw




4740 Zakup materiatow papierniczych do
sprzgtu drukarskiego i urzadzen
kserograficznych
4750 Zakup akcesoriow komputerowych, w
tym programow i licencji
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych
L ]

Sporzadzit ...........................

W czgsci opisowej nalezy podaé Kalkulacj¢ uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w
projekcie budzetu , w szczegolnosci :

1. Ustug remontowych( planowanych remontéw ) na 2011 rok
2. Wydatkéw inwestycyjnych , zakupow majatkowych na 2011 rok

3. Planowane srodki przeznaczone na doksztalcanie i doskonalenie nauczyciel; - dotyczy placowek
oswiatowych

4. Plan finansowy $rodkéw socjalnych na 2011 rok



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 55/10
Burmistrza Gonigdza

z 31 sierpnia 2010 roku

Kalkulacja dochodéow budzetowych jednostek budzetowych

wykonanie w

+Lp. Wyszczegolnienie § Przewidywane |Projekt na 201 Irok |
2010 roku

Dochody ogolem

Dochody z najmu i
dzierzawy sktadnikow
majatku :

Wplywy z ustug :

Wplywy z réznych
dochodow:

Data : sporzadzil




Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 55/10
Burmistrza Gonigdza

z 31 sierpnia 2010 roku

PROJEKT dochodoéw instytucji kultury na 2011 rok

_Paragraf TRESC Kultura Biblioteka OGOLEM
1 2 3 4 5
Wplywy z ustug w tym:

Otrzymane darowizny w postaci
pienieznej

Wplywy z réznych opfat:

Dochody z najmu i dzierzawy skiadnikéw
majatkowych

Par. 0830+0690+0870

Dotacje
dotacja podmiotowa
dotacja celowa

RAZEM

Pokrycie amortyzacji

Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku
OGOLEM

Data: Sporzadzit:




PROJEKT wydatkéw instytucj

TRESC

Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 55/10
Burmistrza Goniadza

z dnia 31 sierpnia 2010 roku

ikultury na 2011 rok

Rozdz. 92109 | Rozdz. 92116

Kultura Biblioteka RAZEM

Nagr. w konkurs. nie zaliczone do wynagrodzen

Wynagrodzenia osobowe Pracownikéw (wg kalkulacji)

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (wg kalkulacji)

Skfadki na fundusz pracy (wg kalkulacji)

Umowy zlecenia i o dzieto

Zakup materiatéw i wyposazenia
WY i v sssssssmssnivinies

Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksiazek

Zakup energii i wody

Zakup ustug zdrowotnych

Zakup ustug pozostatych

WMo

Zakup ustug dostepu do sieci Internet

Optaty z tyt. ust.telefonii komérkowej

Optaty z tyt. ust.telekomunikac. telefonii
stacjonarnej

Podréze stuzbowe krajowe

Rézne opfaty i sktadki

Odpisy na zakt. fund. $wiadczen socjalnych

Podatek od nieruchomosci

Zakup materiatéw papierniczych do drukarki i
sero

akup akcesoriéw komputer. w tym progr. i licencji

Pozostate odsetki

RAZEM:

Amortyzacja

Stan funduszu obrotowego na koniec roku 1/12

OGOLEM:

Data:.

Sporzadzit:




