Zarzadzenie Nr 61/2/2011
Burmistrza Goniadza

z 16 maja 2011 roku

w sprawie obiegu i przechowywania dokumentéw dla projektu wspotfinansowanego przez Unieg
Europejska W ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 o nazwie ,
Budowa boisk sportowych przy Zespole Szkolno Przedszkolnym w Goniadzu Etap | budowa boiska
wielofunkcyjnego”

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. 0 rachunkowosci ( Dz. U.z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z pézn. zm ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa , budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzgdowych zaktadow
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadza sie ,
co nastgpuije:

§ 1. Wprowadzam instrukcje obiegu i przechowywania dokumentéw dla  projektu
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 o nazwie ,Budowa boisk sportowych przy Zespole Szkolno przedszkolnym w Gonigdzu
Etap | budowa boiska wielofunkcyjnego” zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustalam wykaz osob upowainionych do akceptowania dokumentow oraz wprowadzam ich wzory
podpisoéw zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz /ﬂ;qdza(
Vad %
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 61/2/2011
Burmistrza Gonigdza z dnia 16.05.2011 rok

ZASADY RACHUNKOWOSCI STOSOWANE PRZY REALIZACJI PROJEKTU

Nr UM10-6930—UM1030081/10 pn. ,Budowa boisk sportowych przy Zespole Szkolno Przedszkolnym
w Goniadzu Etap | budowa boiska wielofunkcyjnego ” wspoffinansowany W ramach dziatania: 413 -
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007-2013.

. Procedury dokonywania ptatnosci z kont projektu
1.Beneficjentem érodkow finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej jest Gmina Gonigdz
reprezentowana przez Burmistrza Gonigdza .
2.Zgodnie z umowg 0 przyznanie pomocy Nr 00074-6930-U M1030081/10 w ramach dziatania ” 413 -
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007-2013 zawarta w dniu31 stycznia
2011 roku oraz umow3 pozyczki nr PROW 413.11.01537.20 na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji realizowanej w ramach dziatania 413 — Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju , wyodrebniono rachunki bankowe:
a)Rachunek do obstugi pozyczki z budzetu panstwa, na ktéry beda przekazywane érodki z tytutu
uruchamiania transz pozyczki przeznaczonych na pokrycie kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z
realizacja zadania inwestycyjnego oraz na ktéry beda przekazywane érodki z tytutu spfaty
wykorzystanej kwoty pozyczKi.
Ponoszone wydatki kwalifikowalne w trakcie realizacji projektu nalezy klasyfikowa¢ wedtug
wtaéciwego paragrafu wydatkow majatkowych z czwartg cyfre klasyfikacji budzetowej ,7”.
b)Rachunek bankowy jako rachunek srodkow wiasnych , na ktory beda gromadzone przez
Beneficjenta $rodki na : optacenie prowizji zwigzanej Z udzieleniem pozyczki, na pobranie optat i
prowizji wynikajacych z ,Taryfy opfat i prowizji za czynnosci bankowe wykonywane przez BGK na
rzecz przedsiqbiorc()w oraz innych klientow instytucjonalnych”, na pokrycie naleznoéci z tytutu
odsetek naliczonych od wykorzystanej a niesptaconej kwoty pozyczki oraz opfacenie faktur lub
innych dokumentow ksiegowych w czeséci ponoszonej ze érodkéw wiasnych Beneficjenta.
Wydatki majatkowe, kwalifikowalne , ktorych zrodtem pokrycia s3 ¢érodki budzetu gminy nalezy
przyjac zgodnie 2 klasyfikacja budzetowq wydatkéw z dodaniem czwartej cyfry 9%
Wszystkie koszty (wydatki) dodatkowe jak: prowizje, odsetki, inne opfaty zwigzane 2 obstuga
rachunku s wydatkami wtasnymi Gminy i zwiekszajg koszty biezace zwigzane Z obstuga kredytow i
pozyczek .
3.pozyczka udzielona z Banku Gospodarstwa Krajowego na wyprzedzajace finansowanie  jest
uruchomiana wedtug ustalonego harmonogramu oraz zawartej umowy z Gming Gonigdz.
4.Gmina Gonigdz dostarcza do BGK faktury lub inne dowody ksiegowe wraz Z dwoma przelewami
obcigzajacymi rachunek pozyczki i rachunek érodkow wiasnych z dyspozycia 0s6b upowaznionych do
dysponowania érodkami znajdujacymi sig na rachunkach bankowych.
Optacenie faktury przez BGK w proporcjonalnej wysokosci dofinansowania z udzielonej pozyczki jest
traktowane jako moment zaciggnigcia pozyczki i od tego momentu naliczane sq odsetki — do dnia
splaty , czyli do dnia otrzymania refundacji z Agencji Ptatniczej, tj. Agencji Restrukturyzacji |

Modernizacji Rolnictwa.

5. Procedury dokonywania ptatnoéci z kont bankowych w BGK odbywajg sig na podstawie
przedfo'zonych dokumentow ksiegowych sprawdzonych przez Gmine Gonigdz pod wzgledem
merytorycznym czy operacje gospodarcze 53 zgodne z rzeczywistoscia ( faktura i protokot odbioru




rob6t ) oraz na fakturze odnotowuje sie zastosowang forme procedury wylonienia wykonawcy
zgodnie z ustawg — Prawo zamoéwieri publicznych . Na dowdd dokonania sprawdzenia dokumentu
osoba dokonujaca te czynno$¢, potwierdza swoim podpisem i data. Dokumenty sprawdzone pod
wzgledem formalno rachunkowym polegajq na sprawdzeniu, czy dane liczbowe sg prawidiowo
wyliczone zgodnie z zasadami dziatan matematycznych. Skarbnik lub osoba upowazniona zapewnia
kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym jednostki.
Przeprowadzenie kontroli uwidocznione jest datg i podpisem osoby sprawdzajacej z akceptacjq
Burmistrza , zatwierdzono do wypfaty ze $rodkéw ....", dekretacja ksiggowa /odpowiednia klasyfikacja
budzetowa / oraz data i podpis 0s6b odpowiedzialnych za powyzsze wskazania.
1.Pozostate elementy opisu dokumentu ksiggowego:

a) nazwa dziatania : .......ceeens,

b) umowa o przyznanie pomocy nr ..... Zdnia ........,

c) umowa z wykonawcg nr....... Z dnia ............,

d) kwota wydatkéw kwalifikowanych (dotyczy danego dokumentu ) F— 1

e) Faktura /rachunek/inny dokument o réwnowainej wartoéci dowodowej zostat

sfinansowany ze $rodkOw ...........cceeeeeenns. /WSkazac Zrodta finansowania /,

f) Data i podpis osoby sporzgdzajacej opis dokumentu.
2.Dowody ksiegowe przed przekazaniem do BGK opatruje sig klauzulg , Akceptujemy ptatnosc¢ za
realizacje wymienionych tytutéw zwigzanych z operacj realizowang w ramach Dziatania Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju , , pod ktéra konieczne jest zamieszczenie podpisow przez osoby
upowaznione do dysponowania $rodkami wtasnymi budzetu gminy oraz srodkami pozyczki.
3.Po przyjeciu faktury lub innego dokumentu ksiggowego ,Bank umieszcza na fakturze lub innym
dokumencie ksiegowym adnotacje o tresci ,przyjeto do realizacji ze srodkéw wyprzedzajacego
finansowania w proporcji .... % (PLN.....) srodki wiasne , .........% (PLN..... )$rodki pozyczki”, z data
przyjecia faktury/dokumentu do realizacji, stemplem Banku oraz podpisem uprawnionego
pracownika Banku. Bank sporzadza kopig faktury lub innego dowodu ksiegowego i poswiadcza za
zgodnos$¢ z oryginatem . Oryginat dokumentu jest zwracany Gminie Goniagdz.
4.Zaewidencjonowanie wyptaty na rachunek wykonawcy ( moment zaptaty z rachunku pozyczki oraz
z rachunku érodkéw wiasnych )jest momentem poniesienia wydatkéw i podstawq do zaksiggowania
wydatkéw w jednostce (urzedzie ) oraz w organie (budzet ) na podstawie wyciggu bankowego
przedtozonego przez BGK .
5.Ewidencja ksiegowa dla wskazanego powyzej projektu bedzie prowadzona komputerowo w
wyodrebnionym rejestrze ksiggowym.
6.W przypadku stwierdzenia btedu lub nieprawidtowosci ( w dowodach i ksiegach rachunkowych ) na
podstawie dokumentu pk- polecenia ksiggowania oraz ksiggowania na koncie 240- pozostate
rozrachunki przyjmuije sie¢ w ewidencji poprawne ksiggowanie.
7.Dokumenty ksiegowe stuzace za podstawe ksiggowania przechowywane sq w referacie finansowym
Urzedu Miejskiego w Gonigdzu.
8.Caloé¢ dokumentacji ze zrealizowanego projektu przechowywana jest w segregatorach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami projektu i nastepnie zarchiwizowana w archiwum zaktadowym

mieszczacym sie w budynku Urzedu Miejskiego w Gonigdzu.




2. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

Obstuge finansowa projektu i kontrole biezaca sprawuje Urzad Miejski w Gonigdzu.
Dokumenty finansowo-ksiggowe dotyczace projektu ( wyciagi bankowe, faktury, protokoty
odbioru, umowy) przechowywane sq W referacie finansowym Urzedu Miejskiego w Gonigdzu.

3. Do ewidencji tych dokumentéw stosuje sie wyodrgbniong dokumentacje ksiggowa.

4. $rodki finansowe dotyczace realizowanego projektu gromadzone bedg na wyodrebnionych
rachunkach bankowych zatozonych w Banku Gospodarstwa Krajowego zgodnie z zawartymi
umowami na prowadzenie rachunkow bankowych.

5. Zgodniez § 5 pkt 6 ppkt f umowy 0 przyznanie pomocy Nr 00074-6930-UM1030081/10 z 31
stycznia 2011 roku dokumenty zwigzane z realizacja projektu przechowywane bedg zgodnie z
art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci .
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Opracowata: Jolanta Gorzoch




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 61/2/2011

Burmistrza Gonigdza z dnia 16.05.2011 roku

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOKUMENTOW | WZORY ICH PODPISOW
DLA PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH PROGRAMU
ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Budowa boisk sportowych przy Zespole Szkolno Przedszkolnym w Gonigdzu Etap | budowa

n

boiska wielofunkcyjnego ”

I. Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania umgw

Q

g [’
Tadeusz Kulikowski — Burmistrz Gonigdza o] A .53 o T
Il.Wykaz oséb uprawnionych do kontrasygnowania umow:

Jolanta Gorzoch — Skarbnik Miejski &j

IIl. Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do wyptaty:

1. Tadeusz Kulikowski — Burmistrz Gonigdza ..........meoen o

|
2. Jolanta Gorzoch — Skarbnik Miejski CE

J

IV. Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania , opisywania i podpisywania dokumentéw od strony

merytorycznej projektu:

Edmund Zaniewski - Inspektor Urzedu Miejskiego




V. Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem
formalno rachunkowym

1. Cecylia Pierikowska - Inspektor Urzedu MIEJSKIBBO wuoverrmcasrscisssssnsesansrsssnsrssssssssssaseses

V1. Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania, opisywania i podpisywania dokumentow od strony
stosowania zaméwien publicznych:

‘ /& (il
Tadeusz Kulikowski — Burmistrz Gonigdza .........ccbeedunnndorniniin s

VIl. Wykaz oséb uprawnionych do podpisywania dokumentoéw rozliczeniowych:

1. Tadeusz Kulikowski — Burmistrz Gonigdza

2. Jolanta Gorzoch - Skarbnik Miejski ......ccccvenee K/] ..................................
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Opracowata: Jolanta Gorzoch




