ZARZADZENIE NR 11/12
BURMISTRZA GONIADZA

z dnia 24 lutego 2012 1.

w sprawie zasad korzystania z telefonéw komérkowych do celow sluzbowych w Urzedzie Miejskim
w Goniadzu.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust.1,3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r.
Nr 142 poz. 1591 z poznicjszymi zmianami) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Z telefonow komorkowych do celow stuzbowych stanowigcych wlasnosé Urzgdu Migjskiego w Goniadzu,
zwanych dalej telefonami, korzystaja:

1. Burmistrz Goniadza

2. Zastgpca Burmistrza — Sekretarz

3. Inspektor ds. pozyskiwania srodkow krajowych 1 unijnych, drogownictwa.
4. Inni pracownicy.

. § 2. 1. Telefon otrzymuje pracownik, ktérego rodzaj i charakter pracy wymaga stalej i czgstej komunikacji
w sprawach stluzbowych, w szczegolnosci z przelozonymi, wspolpracownikami i podwladnymi.

2. Pracownik zobowiazany jest do posiadania wlaczonego telefonu w godzinach pracy Urzedu, w tym w czasie
wykonywania obowiazkow stuzbowych oraz poza miejscem pracy, a takze poza godzinami pracy Urzedu 1w dni
wolne od pracy.

3. Przyznany telefon moze by¢ uzywany tylko do wykonywania obowiazkow shuzbowych.

§ 3. Deeyzjg o przyznaniu telefonu pracownikowi irodzaju ushugi telekomunikacyjnej (abonament, karta),
a takze rodzaju 1 wysokosci abonamentu podejmuje Burmistrz.

§ 4. Przckazanic do uzytkowania telefonu wraz zkarta aktvwna SIM oraz akcesoriami uprawnionemu
pracownikowl1 nast¢pujc na podstawic protokolu zdawczo-odbiorczego.

§ 5. Pracownik traci czasowo prawo do korzystania z telefonu w przypadku urlopu bezplatnego trwajacego
powyze] miesigca oraz w przypadku urlopu macierzynskicgo 1 wyvchowawczego.

§ 6. Oplat¢ za przyznany telefon oraz rozmowy ponosi Urzad Migjski w Gonigdzu.

§ 7. 1. Pracownik, ktoremu przyznano do wuzytkowania telefon ponosi za niego odpowiedzialnosé
1 zobowiazany jest do uzytkowania go zgodnie z przeznaczeniem oraz do utrzymania w nalezytyvm stanie.

2. Zabrania si¢ udostepniania telefonu osobom trzecim lub innym pracownikom bez uzyskania uprzednie)
zgody Burmistrza.

§ 8. 1. Zaginigcic telefonu, kradziez lub uszkodzenie pracownik niezwlocznie zglasza Burmistrzowi w formie
oswiadczenia z podaniem okolicznosci zdarzenia,

2. Kradziez telefonu pracownik zglasza rowniez do wlasciwej komendy policji.

§9. 1. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu telefonu w przypadku uplywu kadencji, ustania
stosunku pracy, zmiany stanowiska pracy lub w przypadku cofni¢cia decyzji Burmistrza.

2. Zwrot telefonu nastepuje w formie protokolu zdawczo-odbiorczego.
§ 10. Wzor protokolu zdawczo-odbiorczego oraz wzor rozliczenia okresla zal. nr 1 do zarzadzenia.
§ 11. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Burmistrz Gagnigdza
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megr Tddeusz Kulikowski
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/12
Burmistrza Goniadza

z dnia 24 lutego 2012 r.

Protokol zdawczo-odbiorczy

W dniu po uprzednim zapoznaniu pracownika z zarzadzeniem Nr 11/12 Burmistrza Goniadza z dnia 24
lutego 2012r. w sprawie zasad korzystania z telefonow komorkowych do celow sluzbowych Urzedzie Migjskim
w Gonigdzu, wydano  pracownikowi / zwrécono wydany pracownikowi (stanowisko, imig
1NAZWISKO). ..., telefon komorkowy (firma imodel) wraz
z akcesoriami do telefonu (ladowarka, zestaw sluchawkowy, instrukcja obslugi i pudelko) oraz aktywna karte
SIM do celow stuzbowych.

Firma 1 model telefonu komorkowego: ...
Numer telefonu komorkowego: ...,
. Numer IMEL: .coavmmmmmmnmanmm s o s s e
Numer SIM: L,
Numer PIN: commmnuamssnmrmems v i e,
Numer PUK: e

NUmMer INWENTATZOWY: (e i it i s e s

Podpis wydajacego / zwracajacego Podpis odbicrajacego
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