Zarzadzenie Nr 98/13
Burmistrza Gonigdza

z dnia 20 grudnia 2013 roku

W sprawie wyodrebnienia ewidencji ksiggowej oraz ustalenia planu kont dla projektu
wspéffinansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki o
nazwie , Goniadz z indywidualizacja osiaga rozwé;j”

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z péin. zm ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 roku
Zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu paristwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,
samorzadowych zaktadéw budzetowych |, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.z 2012 r.
Nr 22, poz. 121) zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig , jako obowigzujace zasady rachunkowosci dotyczace projektu pn. ” Gonigdz z
indywidualizacjg osiaga rozwéj” zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wyodrebnia sig ewidencje ksiegowa dla celow realizacji projektu.

2. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest na noénikach komputerowych przy pomocy
oprogramowania firmy QNT sp z 0.0 w Gliwicach —sQola Integraf F-K .

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w Urzedzie Miejskim w Gonigdzu w referacie finansowym
wedtug odrebnego rejestru ksieggowego z podziatem na jednostki budzetowe.

4. Dokumentacja ksiegowa przechowywana jest w Urzedzie Miejskim w Gonigdzu, pokdj Nr 11.

5. System stuzacy ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisOw zawarty jest w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zasady funkcjonowania kont stosuje sie zgodnie z zasadami ustalonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu
paristwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych
zaktadow budzetowych , parstwowych funduszy celowych oraz  panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2012 r. Nr 22,
poz. 121).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 98/13

Burmistrza Gonigdza z dnia 20 grudnia 2013 roku

Zaktadowy plan kont dotyczacy ewidencji projektu wspétfinansowanego przez Unie
Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki o nazwie ,Goniadz z
indywidualizacjg osigga rozwoj”

BUDZET GMINY
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 —rachunek budzetu

141 - srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
245- Wptywy do wyjasnienia

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

. BUDZET JEDNOSTKI Urzedu Miejskiego w Gonigdzu
KSIEGI PROJEKTU

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

013 — Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020- Wartosci niematerialne i prawne

072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

130- Rachunek biezacy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami




222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223- Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

401- Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

404 wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

800 — Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 98/13

Burmistrza Gonigdza z dnia 20 grudnia 2013 roku

OPIS SYSTEMU OCHRONY DANYCH KSIEGOWYCH

I. Ksiggi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Gonigdzu prowadzone sg z wykorzystaniem
programu komputerowego. System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujgce
moduty:

1)Oprogramowanie firmy QNT (architektura klient-serwer)
2) sQola Integra F-K - wielostanowiskowy (mozliwos¢ otwarcia 4 sesji uzytkownikow)
3)sQola Integra Ptace — wielostanowiskowy (mozliwo$é otwarcia 1 sesji uzytkownika)

4)sQola Integra Srodki Trwate — wielostanowiskowy (mozliwos¢ otwarcia 1 ses;ji
uzytkownika)

Il. OCHRONA ZBIOROW KSIAG RACHUNKOWYCH

Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych po godzinach pracy zapewniajg zainstalowany
alarm w budynku Urzedu Miejskiego w Gonigdzu.

W godzinach pracy do danych majg dostep tylko osoby wyznaczone na stanowiskach pracy.
W systemach komputerowych kazdy pracownik posiada indywidualny login i hasto dostepu do domeny
oraz dodatkowe indywidualne loginy i hasta do systemow ksiggowych. Komputery i systemy sg
chronione przez oprogramowanie antywirusowe. Systemy operacyjne sg aktualizowane pod katem
bezpieczeristwa na biezgco przez program WSUS. Sieé urzedu jest chroniona przez firewall pracujgcy
w trzeciej warstwie sieciowej. Czas logowania do systemow jest ograniczony przez administratora
sieci i pokrywa sie z godzinami pracy pracownikéw. W szczegolnych wypadkach moze by¢ wydtuzany
za zgoda kierownika. Wszystkie systemy ksiegowe maja robione kopie bezpieczenstwa (tzw. disaster
recovery) w kazdym tygodniu roku. Kopie sg skfadowane na specjalnym zewnetrznym dysku twardym
zamknietym w szafie serwerowe;.
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