ZARZADZENIE NR 28/14
BURMISTRZA GONIADZA
z dnia 28 kwietnia 2014 roku

W sprawie wprowadzenia instrukcji zasad wymiaru, poboru podatkéw i oplat
pobieranych przez Urzad Miejski w Goniadzu, postepowania w sprawie udzielania ulg w
splacie i umarzania zobowigzan podatkowych przez organ podatkowy w Gminie Goniadz ,
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych dotyczacych wymiaru i poboru tych naleznosci

Na podstawie przepisow:

1. Artykutu 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U z 2013 roku, poz. 594 ze zm. )

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z
2013 roku , poz. 885 z pdzn. zm.)

3. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2013
roku , poz. 330 ze zm. )

4. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity Dz. U. z
2012 roku, poz. 749 ze zm. )

5. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. 22012 roku, poz. 1015 ze zm.)

6. Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz. U. 22013 roku, poz. 1399, poz. 1593)

7. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku Nr 208, poz. 1375 )

8. Innych aktéw prawnych, na ktore powoluje si¢ instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Goniadzu
instrukcje¢ w sprawie zasad wymiaru, poboru podatkow i optat pobieranych przez Urzad Miejski
w Gonigdzu, postgpowania w sprawie udzielania ulg w sptacie i umarzania zobowiazan
podatkowych przez organ podatkowy w Gminie Goniadz , obiegu i kontroli dowodéw
ksiggowych dotyczacych wymiaru i poboru tych naleznosci stanowiaca zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikow referatu finansowego Urzedu Miejskiego w Goniadzu do
zapoznania sig z trescig instrukcji oraz przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi referatu finansowego Urzedu
Miejskiego w Gonigdzu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gioniadza/
/;% fé il
mgr Tadeusz Kulikowski




Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 28/14
Burmistrza Gonigdza
z dnia 28 kwietnia 2014 roku

INSTRUKCJA

w sprawie zasad wymiaru, poboru podatkéw i optat pobieranych przez Urzad Miejski w
Goniadzu, postgpowania w sprawie udzielania ulg w splacie i umarzania zobowigzan
podatkowych przez organ podatkowy w Gminie Goniadz , obiegu i kontroli dowodéw
ksiggowych dotyczacych wymiaru i poboru tych naleznosci.

§ 1. Niniejsza instrukcja okreSla tryb i zasady udzielania ulg w splacie zobowiazan
podatkowych i umarzania zaleglosci podatkowych przewidzianych w przepisach ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity ( tekst jednolity Dz. U.
z 2012 roku, poz. 749 ze zm. )

§ 2. 1. Zasada ewidencji podatkow i oplat prowadzona jest za pomoca:

1) Program U.L. INFO System R. T. Groszek umozliwiajacego prowadzenie ewidencji
podatku rolnego, od nieruchomosci oraz lesnego.

2) Program U.L. INFO System R. T. Groszek umozliwiajacego dokumentowanie wymiaru,
prowadzenie rejestru podatnikéw, decyzji wymiarowych, rejestru przepiséw i odpiséw od
podatkdow.

3) Program GOMIG ARISCO umozliwiajacego prowadzenie ewidencji naliczania optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Karty podatkowe zaktada pracownik ds. wymiaru podatkéw i optat na podstawie ztozonych
deklaracji oraz informacji podatkowych przez podatnika.

3. Karty podatkowe prowadzone sg do czasu ustania obowiazku podatkowego a konta podatkowe
do catkowitej likwidacji kont zalegto$ci i nadptat.

4. Ewidencja podatkéw i optat prowadzona jest w formie rejestrow wymiarowych i rejestrow
przypiséw — odpiséw. Przypiséw i odpisow dokonuje si¢ w odniesieniu do podatkéw i optat, na
podstawie dokumentéw wymienionych w § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych
Jjednostek samorzadu terytorialnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku Nr 208, poz. 1375).

5. Ewidencja podatkow i optat podlega ujeciu w ksiggach rachunkowych jednostki budzetowej na
podstawie ewidencji sporzadzana jest sprawozdawczos$¢ kwartalna.

6. Przypisy i odpisy winny by¢, za wyjatkiem odpisow orzeczen sadu administracyjnego, o
ktérych mowa w art. 77 § 1 pkt. 3 ustawy Ordynacja podatkowa, wprowadzane sa w systemie
komputerowym :

1) w odniesieniu do podatkéw ustalanych w drodze decyzji:

- corocznie, na poczatku roku podatkowego- przed uptywem terminu platnosci I raty
- w trakcie roku podatkowego — nie pdzniej niz po uptywie jednego miesigca od dnia ztozenia
przez podatnika informacji podatkowej,




2) w odniesieniu do podatkéw i optat deklarowanych na podstawie sktadanych deklaracji
(korekty deklaracji) nie pézniej niz po uptywie jednego miesiaca od jej ztozenia.

7. W rejestrze wymiarowym ewidencjonuje si¢ przypis w kwotach rocznych dla podatkow i
opfat. Przypisy i odpisy wynikajace z decyzji wydanych w ciagu roku podatkowego ksigguje sie
na kontach szczegétowych oraz w rejestrze przypiséw i odpiséw w danym miesiacu.

8. Oryginaly decyzji podatkowych dostarczane sa podatnikom za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

9. Kwoty podatkéw i optat lokalnych sg rejestrowane w systemie , zgodnie z obowiazujaca
stawka dla danego podatku i optaty.

10. W przypadku wystapienia okolicznosci uzasadniajacych powstanie albo wygasniecie
obowiazku podatkowego w momencie , gdy w trakcie roku podatkowego zaistniato zdarzenie
majace wptyw na wysokos¢ zobowiazania podatkowego pracownik wymiaru egzekwuje od
podatnikéw ztozenia informacji na obowigzujacych formularzach.

11. Jezeli podatnik nie ztozyl informacji wtasciwej pracownik ds. wymiaru podatkéw i optat
wzywa podatnika do ztozenia wlasciwego dokumentu. W przypadku braku ztozenia dokumentu
pomimo wezwania pracownik wymiaru prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji
okreslajacej wysoko$¢ zobowigzania.

12. Zestawienie facznych przypiséw i odpiséw uzgadniane jest miedzy programem wymiarowym
na stanowisku podatkéw i opfat na koniec kazdego miesiaca kwartatu ,, salda przypiséw i
odpisow” .

13. Zapisy ksiggowe na kartach kontowych dokonywane sgq rownoczesnie z zapisami w dzienniku
obrotéw. Dzienniki obrotéw stuza do chronologicznej ewidencji wszystkich obrotéw ksiegowych
na kartach kontowych. Stuza ponadto do kontroli i uzgadniania obrotéw zaksiegowanych na
kontach, a takze do podziatu obrotéw wedtug rodzaju nalezno$ci. Dzienniki obrotéw zaktada sie
zgodnie z nazwa lub symbolem odpowiadajacym naleznosci, dla ktdrej jest prowadzony.

§ 3. Pobér podatkow i oplat przez inkasentow

1. Zgodnie z Uchwata Nr XLI/233/09 Rady Miejskiej w Goniadzu z dnia 09 grudnia 2009
roku w sprawie zarzadzenia poboru niektorych naleznosci w drodze inkasa, okre$lenia
inkasentow oraz wynagrodzenia za inkaso, inkaso zobowiazania pieni¢znego prowadzone
jest na podstawie kwitariusza przychodowego.

2. Inkasenci wystawiaja pokwitowanie na przyjmowane wplaty gotéwkowe. Oryginat
otrzymuje wplacajacy, a dwie kopie pozostaja w kwitariuszu przychodowym.

§ 4. Rozliczanie inkasentéw z pobranych w drodze inkasa podatkow.

1. Zainkasowana gotéwke inkasent wplaca na rachunek bankowy urzedu, w dniu,
nastgpujacym po ostatnim dniu, w ktorym zgodnie z przepisami prawa podatkowego
wplata podatku powinna nastapic.

Ksiggowa podatkowa prowadzi ewidencje¢ kwitariuszy przychodowych.

Inkasent rozlicza si¢ z pobranych kwitariuszy przychodowych.

Pracownik dokonuje kontroli czynnosci inkasenta polegajacej na:

) sprawdzeniu prawidlowosci i starannosci zapisow w kwitariuszu przychodowym,
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6.

zgodnosci ogdlnej sumy zainkasowanej z wplacong przez inkasenta na rachunek
bankowy,

podstawg zaksiggowania pobranych wptat na indywidualne konta podatnikéw jest
pierwsza kopia z kwitariusza,

druga kopia opatrzona datg i podpisem sprawdzajacego pozostaje w kwitariuszu
przychodowym wraz z pokwitowaniem wptaty na rachunek bankowy.

Dowody wptat inkasentdw otrzymane przy wyciagu rachunku bankowego dofacza si¢ do
drugiej kopii kwitariusza przychodowego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zarzadza si¢ postgpowanie sprawdzajace
wyjasnienia zaistniatych okolicznosci.

§ 5. Zasady postgpowania w sprawie udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych i
oplat oraz ich umarzania

1f

Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie roztozenia na raty lub odroczenia
terminu ptatnosci moga by¢ udzielone tylko na prosbg zobowigzanego, ztozong na pismie,
zgodnie z przepisami rozdziatu art.7a Ordynacji podatkowe;.

Po otrzymaniu podania pracownik po zapoznaniu si¢ z jego trescia winien zatatwié
podanie zgodnie z obowiazujagcymi przepisami wynikajacymi z ustawy Ordynacja
Podatkowa.

Po przeprowadzeniu postgpowania pracownik ds. podatkéw i optat winien zawiadomic
podatnika w trybie art.200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu do wgladu
akt.

Skompletowane materiaty z postgpowania pracownik przekazuje kierownikowi jednostki
lub osobie upowaznionej przez kierownika jednostki w celu zapoznania si¢ ze
zgromadzonym materialem dowodowym.

Podejmujacy decyzj¢ bierze pod uwage aktualne mozliwosci platnicze podatnika, a
zwlaszcza: og6lna sytuacje majatkowa podatnika wynikajaca z przeprowadzonego
postepowania, tj. warunki materialne, rodzinne oraz czy odmowa zastosowania ulgi nie
naruszy podstawowych warunkéw bytowych rodziny.

Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu wydaje si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz decyzji wysyla si¢ dluznikowi za potwierdzeniem odbioru, a drugi
egzemplarz wraz z podaniem przekazuje ksiggowemu podatkowemu prowadzacemu
indywidualne konta podatnikdw w celu odnotowania termindw pfatnosci rat, zgodnie z
przepisami instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat. W decyzjach tych
nalezy poinformowa¢ podatnika o mozliwosci wygasnigcia decyzji w przypadkach
wykazanych w art. 259 § 1 pkt 1i2 ustawy Ordynacja podatkowa.

W przypadku niedotrzymania warunkéw okreslonych decyzja w sprawie odroczenia lub
rozlozenia na raty zaptaty podatku lub optaty nalezy postapi¢ godnie z art. 259 ustawy
Ordynacja podatkowa.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej z pomocg
publiczng na biezaco monitoruje wykonanie wszystkich wydanych przedsigbiorcom
decyzji w sprawie odroczenia i roztozenia na raty podatku lub optaty, celem sporzadzenia
prawidtowego sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej.



9. Pracownik ds. wymiaru podatkéw i opfat prowadzacy indywidualne konta podatnikéw
winien na biezaco $ledzi¢ przestrzeganie terminéw platnosci rat i odroczen termindw.

10. W razie niedotrzymania przez dluznika terminu platnosci rat lub terminu odroczenia
nalezy wszcza¢ lub kontynuowaé wszczete postepowanie egzekucyjne w celu
przymusowego sciagnigcia naleznosci wraz z odsetkami.

11. Jezeli po wydaniu decyzji ratalnej wyjda na jaw nowe okolicznosci, z ktorych wynika, ze
stan materialny dtuznika w chwili wydania decyzji nie uzasadniat udzielenia ulg, organ
podatkowy moze zmieni¢ decyzj¢ ratalng w trybie art. 240 § 1 pkt 5 ustawy — Ordynacja
podatkowa. W szczegélnosci nalezy uchyli¢ lub zmieni¢ taka decyzje, gdy dhuznik
wprowadzit organ podatkowy w biad w celu uzyskania ulg w splacie zaleglosci i
uniknigcia egzekucji.

12. W przypadku stwierdzenia braku wptaty podatku w okreslonym terminie wystawia sie i
przesyta upomnienie.

13. Upomnienie oraz decyzja okreslajaca stanowi podstawe do wyegzekwowania naleznosci
— wystawienie tytutu wykonawczego.

14. W sprawie zaliczenia wplaty na poczet zaleglosci podatkowych wydaje sie
postanowieniem o zarachowaniu wpfaty.

§ 6. Umarzanie zaleglosci podatkowych
. Zobowiazania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowiazanego i z urzedu.

. Umorzenia z urzgdu mozna dokona¢ jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67 d § 1
ustawy — Ordynacja podatkowa.

. Po otrzymaniu podania pracownik ds. wymiaru podatkéw i optat zapoznajac sie z jego
tresciag winien zatatwi¢ podanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami wynikajacymi z
ustawy Ordynacja Podatkowa.

. Podjecie decyzji o umorzeniu zaleglosci powinno odbywaé sie po doktadnym zbadaniu
sytuacji materialnej, rodzinnej zobowigzanego i zebraniu wymaganej dokumentacji
zgromadzonej w wyniku przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego co do sytuacji
finansowej wnioskodawcy wymaganym przepisem art. 187 § 1 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Stan materialny dtuznika moze by¢ opisany w oswiadczeniu o stanie majatkowym ( na druku
opracowanym przez organ podatkowy). Oswiadczenie to powinno by¢ podpisane przez
dhuznika.

. Po przeprowadzeniu postgpowania pracownik winien zawiadomié¢ podatnika w trybie art.
123 § 1 i art. 200 § 1 Ordynacji podatkowej o udostepnieniu do wgladu akt. Z okazania akt
podatnikowi nalezy sporzadzi¢ krotki protokot podpisany przez obie strony postepowania.

. Po skompletowaniu materiatéw z postgpowania, cato$¢ akt sprawy pracownik referatu
finansowego przekazuje Burmistrzowi lub osobie upowaznionej celem podjecia decyzji o



udzieleniu ulgi w sptacie badZ jej odmowie na podstawie zgromadzonego materiatu
dowodowego.

. decyzjg w sprawie umorzenia badz odmowy umorzenia zalegtosci z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden dorecza sie
zobowiazanemu za potwierdzeniem odbioru.
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§ 7. Ulgi dla podatnikow prowadzacych dzialalnosé gospodarczg

Na wniosek podatnika prowadzacego dziatalno$é gospodarcza, mozna udzielié¢ ul gw
splacie zobowiazan podatkowych okreslonych w art.67b § 1 Ordynacii podatkowe;j:

ktére nie stanowia pomocy publicznej,

ktére stanowig pomoc de minimis

Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych stanowigcych pomoc de minimis moga by¢
udzielane po przedtozeniu:

wniosku wraz z uzasadnieniem i wskazaniem przeznaczenia wnioskowanej pomocy,
dowoddéw na uzasadnienie wniosku,

wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis z biezacego roku oraz w ciagu 2
poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w
tym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy we wskazanym okresie,
o$wiadczenia o stanie majatkowym podatnika — dotyczy o0séb fizycznych prowadzacych
dzialalnos$¢ gospodarcza,

sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzonych zgodnie z
przepisami o rachunkowosci.

Stosownie do przepiséw art.37 ust. 1 pkt 2f i g ustawy z dnia 27 czerwca 2009 roku o
finansach publicznych nalezy w terminie do 31 maja roku nastepnego sporzadzi¢ wykaz
osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow udzielono ulg, odroczen , umorzeni lub
roztozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500 zt, wraz z odsetkami wraz
ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia i podaje do publicznej
wiadomosci przez umieszczenie na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Goniadzu.

§ 8. Postepowanie egzekucyjne

Kontrolg terminowosci realizacji zobowiazan wykonuje sie przez analize kont
podatnikéw, po zaksiggowaniu wszystkich wptat, zwrotéw przypiséw i odpisow.

Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji ( ztozonej
deklaracji przez podatnika, w ktérej zostalo zamieszczone pouczenie, Ze stanowi
podstawg do wystawienia tytutu wykonawczego) organ podatkowy przesyta podatnikowi
upomnienie zawierajace wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania
sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego.

Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie zlozyt deklaracji, organ
podatkowy prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreslajacej wysokos¢
zobowigzania podatkowego. Po wydaniu decyzji , w przypadku stwierdzenia braku wptat
organ podatkowy wystawia tytut wykonawczy.
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Upomnienie sporzadza si¢ w dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest
dla zobowiazanego ( za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), a drugi pozostaje w aktach
sprawy. Upomnienie oznacza si¢ kolejnym numerem w ewidencji upomnief.

Jezeli zobowiazany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i dokonana wplata nie
pokrywa kwoty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, wplate te
rozrachowywuje si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci podatkowej oraz kwoty
odsetek za zwloke w stosunku, w jakim, w dniu wptaty, pozostaje kwota zaleglosci
podatkowej do kwoty odsetek za zwloke zgodnie z art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

Jezeli na podatniku ciaza zobowiazania z réznych tytutéw, dokonang wptate zalicza sie na
poczet podatku o najwczesniejszym terminie platnosci, chyba, ze podatnik wskaze, na
poczet ktérego zobowigzania dokonuje wptaty ( art. 62 § 2 Ordynacji podatkowej ).

Jezeli zobowiazany dokonuje wptaty po terminie ptatnosci i po uprzednim doreczeniu
upomnienia, z kwoty wptaconej tytutem zalegtosci podatkowej pokrywa si¢ w pierwszej
kolejnosci nalezne koszty upomnienia a pozostata kwote ksigguje si¢ w sposob okreslony
w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;j.

Jezeli po zaksiggowaniu naleznosci gtéwnej , odsetek za zwloke i kosztéw upomnienia na
koncie podatnika pozostaje réznica — nalezno$¢ do zaptaty, podatnika zawiadamia sie o
tym na pismie, w formie postanowienia. W tresci postanowienia nalezy okresli¢ sposob
zaliczenia wplaty oraz pozostate na koncie, podlegajace zaptacie saldo.

§ 9. Windykacja naleznosci z tytulu podatkow i oplat

Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi nie wystawia sie
upomnien w ciagu roku, gdy:

wysokos$¢ zalegtosci podatkowych nie przekracza kwoty 30,00 zt

Nie wystawia si¢ upomnien od optaty za odpady za gospodarowanie odpadami
komunalnymi zgodnie z § 13 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001
roku w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
administracji ( Dz. U. 22001 roku Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.)

Upomnienia dla podatnikéw, ktorych wysoko$¢ zaleglosci jednej raty podatku nie
przekracza kwoty 50,00 zt wystawiane sq dwa razy w roku:

po terminie ptatnosci II raty, nie pozniej niz do dnia 15 czerwca danego roku
budzetowego,

po terminie ptatnosci IV raty, nie pézniej niz do 15 grudnia danego roku budzetowego

§ 10. Wystawianie tytulow wykonawczych

Po uptywie terminu zaptaty okreslonego w upomnieniach, nalezy sporzadzié na zalegtosci
tytuty wykonawcze nie pdzniej niz w terminie do 2 miesigcy na kwoty zalegtosci
powyzej 100,00 zt.

Po uptywie terminu zaptaty optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wystawia
si¢ tytul wykonawczy czteropozycyjny.

Tytut wykonawczy sporzadza pracownik zgodnie z zakresem czynnosci na zaleglosci
podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia lub jedynie czeSciowego zaptacenia
zalegtosci objetych upomnieniem




10.

11.

Wystawiony tytut wykonawczy wraz z dotaczonym potwierdzeniem odbioru upomnienia
wpisuje si¢ do ewidencji tytulow wykonawczych i przekazuje do realizacji organowi
egzekucyjnemu zgodnie z wiasciwoscia miejscowa okreslong w art.22 ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Do przekazanych tytutéw wykonawczych dotaczona jest ewidencja zawierajgca
zestawienie tytutdow.

Ewidencj¢ sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach:

oryginat otrzymuje whasciwy miejscowo Urzad Skarbowy,

Kopia potwierdzona przez organ egzekucyjny pozostaje w aktach referatu.

O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej zaptacie
zalegtosci, pracownik odpowiedzialny za windykacje informuje niezwlocznie organ
egzekucyjny, do ktérego przekazano tytut wykonawczy.

W przypadku istnienia zagrozenia, ze zaleglosci podatkowe nie zostang zaptacone, a
egzekucja jest nieskuteczna, dokonuje si¢ zabezpieczenia na majatku podatnika przez
wpis hipoteczny na podstawie wystawionych tytutéw wykonawczych.

W przypadku optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie art.6qa i
art. 6r ust. 1b ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach organ podatkowy jest
organem egzekucyjnym uprawnionym do stosowania  wszystkich  $rodkow
egzekucyjnych, z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci.

Jezeli majatek podatnika znajduje si¢ na terenie innej gminy ( miejsce zamieszkania na
terenie innej gminy), organ podatkowy kieruje tytut wykonawczy do organu podatkowego
wedtug potozenia majatku ( zamieszkania podatnika).

W przypadku gdy egzekucja prowadzona okaze si¢ w catosci lub czesci bezskuteczna,
organ podatkowy kieruje tytut wykonawczy do naczelnika urzedu skarbowego,
wiasciwego miejscowo wedtug miejsca zamieszkania dtuznika ( siedziby, potozenia
majatku)

§ 11. Nadplaty i zwroty

Pracownicy zgodnie z zakresem czynnosci sa zobowiazani do biezacej kontroli stanu
nadptat na kartach kontowych poszczegélnych podatnikéw. W sytuacji stwierdzenia
nadptaty w kwocie wyzszej niz 15 zt wysyta si¢ zawiadomienie o wysokosci nadptaty do
podatnika.

W przypadku gdy podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub czesci na
poczet przysztych naleznosci podatkowych, wdéwczas nadpfata zostaje zaliczona na
niewymagalng jeszcze naleznos¢ okreslona we wniosku podatnika.

Nadptaty wynikajace z odpisdw podatkéw zwraca si¢ na konto podatnika lub przekazem
pocztowym (. pomniejszone o koszty przekazu) po 30-tu dniach od daty otrzymania
decyzji zmieniajacej, chyba, ze podatnik ztozy wniosek o zwrot nadptaty na konto.



4. Nie wysyla si¢ postanowien o przeksiggowaniu nadptaty w obrebie karty kontowej
podatnika z tytutu podatku rolnego, od nieruchomosci i lesnego jezeli wysoko$é nadptaty
nie przekracza 20,00 zt.

5. Przed wydaniem decyzji w sprawie zwrotu nadptaty, pracownik referatu finansowego
zgodnie z zakresem czynnosci jest zobowiazany:

1) wnikliwie przeanalizowaé dokumenty zrodtowe, w ktérych okreslona jest prawidtowa
kwota naleznosci do zaptaty,

2) sprawdzi¢ , czy podmiot, dla ktérego dokonany miatby by¢ zwrot nadptaty nie posiada
zalegtosci w innym tytule naleznosci.

§ 12 Kontrola podatkowa

1. Kontrolg podatkowa przeprowadza si¢ u podatnikow wymienionych w art. 7 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa.

2. Celem kontroli podatkowej jest:

1) sprawdzenie czy podatnicy wywiazuja si¢ z natozonego przepisami ustaw podatkowych

. obowiazku podatkowego,

2) kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania,

3) kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez
podatnikow Gminy Goniadz, na ktorych ciazy obowiazek podatkowy.

3. Kontrolg nalezy podja¢ réwniez na sygnaty podmiotéw zewnetrznych uzasadniajace jej
wszczecie.

4. Kontrolg przeprowadzaja osoby powotane do zespotu kontrolnego do przeprowadzenia
kontroli podatkowej na terenie Gminy Goniadz na podstawie zarzadzenia Burmistrza

Gonigdza.
BurmistrzA onialclia
1. 1
mgnT sz Kulikowski

Sporzadzita: Jolanta Gorzoch
Skarbnik Miejski




