ZARZADZENIE NR 22/17
BURMISTRZA GONIADZA

z dnia 7 marca 2017 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Goniadz

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz.446)
oraz w zwiagzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015 r.(C-276/14)
a takze w zwiazku z Uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. ( Sygn. I FPS
4/15) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci ispojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Goniadz ustala si¢
w Urzgdzie Miejskim w Gonigdzu oraz wszystkich jednostkach organizacyjnych gminy, zwanych ,,jednostkami”
procedury obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. 1. Procedury okreslone w niniejszym Zarzadzeniu obejmujg wszystkie jednostki gminne wedtug wykazu
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia sporzadzonego z podaniem pelnej oraz skroconej nazwy
jednostki.

2. Gmina Gonigdz zgodnie z art. 5 ust.1 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 roku( Dz. U. z 2016 r., poz. 1454)
o0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych zudzialem $rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii
Europejskich lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego zobowigzana jest zlozy¢ organowi podatkowemu os$wiadczenie, o wyborze okresu, do
ktorego jednostki rozliczaja podatek VAT bezposrednio i zgodnie z art.7 w/w ustawy z dniem od ktorego jednostki
organizacyjne nie beda rozlicza¢ juz podatku od towar6éw i ushug odrebnie, naczelnik urzedu skarbowego wykresli
z urzgdu dotychczas zarejestrowane jednostki z rejestru podatnikow VAT.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektorow jednostek do przeanalizowania dochodow budzetowych
osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania ich podatkiem od towaréw
iustug VAT, a w konsekwencji podziatu na trzy kategorie: objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami
VAT (23%, 8%, 5% ) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

§4.0d 1 stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do obowigzkowego prowadzenia
czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegodlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy
powinna by¢ prowadzona na podstawie wystawionych przez jednostke faktur oraz wszystkich innych dokumentow
wystawionych w zwigzku z dokonaniem sprzedazy ( rejestry fiskalne, zestawienia kwitariuszy itp.).

§ 5. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od miesigca
stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ dyrektorow tych jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupow za
poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja zakupow powinna by¢ prowadzona na podstawie otrzymanych
faktur uprawniajacych do dokonania odliczen.

§ 6. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT przy dokonywaniu rozliczen
czastkowych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow iustug ( Dz. U.
72004 1. poz. 535 z pdzn. zm.)

§ 7. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy izakupdéw ustala sie
w jednostkach nast¢pujacy sposob ich oznakowania:

1) Nazwa rejestru: rejestr sprzedazy/rejestr zakupow

2) Numer rejestru: kolejny numer /Gmina Goniadz/skrocona nazwa jednostki

3) Okres, ktorego dotyczy: miesigc/rok

4) Nazwa podmiotu : Gmina Gonigdz, Plac 11 Listopada 38, 19-110 Goniadz /petna nazwa jednostki
5) Adres jednostki,

6) NIP Gminy Goniadz 5461377426
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§ 8. Umowy cywilnoprawne ( np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu ina rzecz Gminy musza
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelna nazwe Gminy jej adres i jej NIP
oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajacego w imieniu Gminy, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem ,
a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia Burmistrza. Jesli jednostki we wczeséniej zawieranych umowach
nie majg cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wtasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich umow
takie zapisy powinny si¢ pojawic. Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgledéw spolecznych, a takze zgodne z cenami
zatwierdzonymi przez organy stanowigce, nalezy pozostawi¢ cen¢ dotychczasowa, a nalezny VAT oblicza¢ metoda
,,W stu”.

§ 9. 1. 1. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy , o ktorych mowa
wart.106e ustawy zdnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw iustug ( Dz U2004, Nr54,
poz. 535 z p6zn.zm.). Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy
badz zakupu wpisane beda w fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU

Sprzedawca: Nabywca:

Gmina Gonigdz Gmina Goniadz

Plac 11 Listopada 38 Plac 11 Listopada 38
19-110Goniadz 19-110 Goniadz

NIP 5461377426 NIP 5461377426

Wystawca: Odbiorca:

(Jednostka gminy (jej nazwa i adres) (Jednostka gminy (jej nazwa i adres)

2. W celu dochowania terminu platnosci zw.w faktur nabycia iby nie powodowa¢ wydluzenia obiegu
dokumentow, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ ich adresata. Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢
doreczona podmiotowi widniejagcemu w niej jako odbiorca, a nie nabywca.

§ 10. Wszelkie odptatne czynno$ci jednostek wymienionych w zalaczniku na rzecz Gminy Goniadz ( ina
odwrét ), atakze odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi tymi jednostkami ( wtym dostawa
i refakturowanie mediow) od 1 stycznia 2017 r. stajg si¢ §wiadczeniami wewngtrznymi . Zatem dokumentowane
powinny by¢ nota ksiggowa inie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych
deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesli
strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego. Wowczas taka transakcje dokumentuje si¢
faktura , a wynikajace stad kwoty ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7
sktadanych przez te jednostki gminie.

§ 11. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych na
paragonach fiskalnych danych identyfikacyjnych. W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowiazuje
si¢ dyrektorow do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku ich zastosowania.

§ 12. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gming Gonigdz podatku VAT zobowigzuje si¢ dyrektorow
jednostek do:

1) Wyznaczenia 0oséb odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w jednostce
i przekazanie tych danych do Urzedu Miejskiego w Gonigdzu.

2) Dostarczenia czastkowych deklaracji VAT-7 rejestru sprzedazy i zakupow w zakresie rozliczanego podatku
VAT podpisanych przez kierownika jednostki i osoby odpowiedzialnej za rozliczanie podatku VAT do Urzedu
Migjskiego w Gonigdzu w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

3) Dokonania koniecznych stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowigzujacej w danej jednostce,
w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

§ 13. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki oraz Urzad , nastgpowac
bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Referacie Finansowym Urzedu Miejskiego przez pracownikow
zajmujacych sie rozliczaniem podatku VAT i sporzadzeniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Goniadz
zatwierdzonej przez Burmistrza Gonigdza.

§ 14. Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do S$cislego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz
uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.
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§ 15. Traci moc Zarzadzenie Nr 75/16 Burmistrza Gonigdza zdnia 30 wrze$nia 2016 roku w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Gonigdz oraz Zarzadzenie Nr 83/16 Burmistrza
Goniadza z dnia 07 listopada 2016 roku w sprawie zmiany w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku
VAT w Gminie Goniadz.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Burmistrz

mgr inz Mariusz Ramotowski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 22/17
Burmistrza Goniadza

z dnia 7 marca 2017 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Goniadz

1. Zaktad Ustug Komunalnych w Goniadzu, ul. Kosciuszki 21, 19-110 Goniadz, nazwa
skrécona ZUK Gonigdz

2. Os$rodek Pomocy Spotecznej w Gonigdzu, ul. Kosciuszki 21, 19-110 Goniadz, nazwa
skrécona OPS Goniadz

3. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gonigdzu, ul. Konstytucji 3 Maja 18, 19-110 Goniadz
, nazwa skrécona ZSP Gonigdz

4. Urzad Miejski w Goniadzu, Plac 11 Listopada 38, 19-110 Gonigdz, nazwa skrécona
UM Gonigdz

5. Miejski Osrodek Wypoczynku i Rekreacji w Gonigdzu, ul. Demokratyczna 2, 19-110
Gonigdz, nazwa skrécona MOWIR Gonigdz

Burmistrz

mgr inz Mariusz Ramotowski
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