ZARZADZENIE NR 75/2018
BURMISTRZA GONIADZA

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie przygotowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Goniadz na rok 2019.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016
roku, poz. 446 zpo6zn. zm.) oraz § 2 uchwaly Nr XLIX/268/10 Rady Miejskiej w Gonigdzu z dnia 06 lipca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej i szczegdtowosci materiatdéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu gminy Goniadz, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Pracownicy Urzgdu Miejskiego w Gonigdzu oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
(jednostek budzetowych, instytucji kultury) zobowigzani sa do zlozenia materiatow planistycznych do projektu
budzetu na 2019 rok, wedlug zalacznikow stanowigcych integralna cze$¢ niniejszego zarzadzenia wraz z czescia
opisowg poszczegdlnych paragrafow dochodow i wydatkow.

a) do danych liczbowych zawartych na drukach planistycznych nalezy dotaczy¢ objasnienia okreslajace Zrodia
dochodow i przychoddéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz kalkulacje i uzasadnienie poszczego6lnych
rodzajow wydatkow.

b) objasnienia, o ktorych mowa w pkt analezy sporzadzi¢ dla kazdego zadania . Opis zadania powinien by¢
syntetyczny i obejmowac istotne elementy. Opisujac przewidywane wykonanie i zatozenia rzeczowo-finansowe
planu nalezy uwzgledni¢:

1) zmiany wielko$ci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,
2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang wielkosci
3) dochody i wydatki nie wystepujace w budzecie roku 2018
§ 2. Podstawg planowania dochodéw budzetowych na 2019 rok jest:
a) przewidywane wykonanie dochodow w roku 2018,

b) subwencja og6lna - planowane kwoty poszczegdlnych czgsci subwencji przyjete w wysokosciach wynikajacych
z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

¢) dotacje celowe z budzetu panstwa - planowane kwoty przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawiadomienia
Wojewody Podlaskiego o przyznanych dotacjach,

d) pozostale dochody- planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawartych
porozumien, umdw, promes,

e) udzialy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa - planowane kwoty winny by¢ ustalone zgodnie
z ustawa o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkdw nowych rozwigzan w systemie podatkowym

f) dochody z majatku - planowane wplywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z zawartych umow
najmu, dzierzawy, optat za wieczyste uzytkowanie, operatow szacunkowych ustalajacych warto§¢ nieruchomosci
przeznaczonej do sprzedazy

g) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury, planowane kwoty winny by¢
ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych uslug iobowigzujacych cen jednostkowych,
naleznych dochodow na podstawie umow.

§ 3. Podstawa planowania wydatkow budzetowych na 2019 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
w 2018 r. w nastgpujgcym zakresie:

1. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest:
1) kwota przewidywanego wykonania miesi¢cznych wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy,
2) kwota jednorazowych ptatnos$ci (nagrody jubileuszowe, odprawy, zasitki na zagospodarowanie, itp.),

3) skutki zwigkszonych wydatkow na wynagrodzenia wynikajace z planowanych zmian  organizacyjnych.
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2. Planowane na 2019 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy przedstawi¢ w szczegdtowosci
obejmujacej stopien awansu zawodowego.

3. Wyodrebni¢ wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach robdt publicznych, interwencyjnych
iprac spotecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace refundacji i finansowaniu ze $rodkow
wlasnych.

4. Wyodrebni¢ skutki $redniorocznego wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych w wysokosci 2,3 %.
5. llos¢ etatow kalkulacyjnych na 2019 rok wyznaczaja:
1) w placowkach oswiatowych zatwierdzone arkusze organizacyjne na rok szkolny 2018/2019.
2) w pozostatych jednostkach:
a) zatwierdzony plan etatéw na 2018 rok,
b) zmiany planowane do wprowadzenia w 2019 roku,

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wyplaconych wynagrodzen w 2018
roku, o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow strefy budzetowej (Dz. U. z 2016 1. poz. 2217 z p6zn. zm.)

7. Sktadki na ubezpieczenie spoleczne planuje sie¢  w wysokoSci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1778),

8. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% - okres$lonej w art. 28 ustawy budzetowej na rok
2016 z dnia 25 lutego 2016 roku (Dz. U. z 2016 roku, poz. 278),

9. Odpis na ZFSS dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawa o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2015 roku, poz. 111) Wysokos¢ odpisu na ZFSS w 2017 roku ustala sie
na podstawie przeci¢tnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce w drugim poétroczu 2012 r. ogloszonego
przez Prezesa GUS ( art. 5F ustawy o ZFSS dodany na mocy ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej na rok 2018 ( Dz. U. z 2017, poz. 2371) Wynagrodzenie to
wynosi 3 161,77 zt ( Mon. Pol. Z 2013 r. , poz. 107).Do planowania wysokosci odpisu podstawowego nalezy
przyja¢ wynagrodzenie w wysokosci 3 161,77 zt (37,5% przecigtnego wynagrodzenia miesi¢cznego w gospodarce
narodowej), odpis na jednego zatrudnionego wykonujacego prace w normalnych warunkach na 2018 rok —
1 185,66 zt. Na kazdego emeryta i renciste, nad ktorym zaktad sprawuje opieke — 197,61 zk.

10. Zgodnie z art.53 ust.1 Karty Nauczyciela ( Dz. U. z2018r. , poz. 967 ze zm. ) oraz ustawy z dnia
8 grudnia 2017 r. o szczegb6lnych rozwiazaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej na rok 2018 ( Dz. U.2017 ,
poz. 2371) , kwota bazowa wynosi 2 618,10 zt , a wigc wysokos¢ odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych dla nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu wynosi 2 879,91 zt ( 110% kwoty bazowe;j ).

11. Dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie
$wiadczenie kompensacyjne dokonuje si¢ odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych w wysokos$ci 5%
pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich §wiadczen kompensacyjnych.

12. Wydatki rzeczowe nalezy kalkulowa¢ w oparciu o przewidywane wykonanie w 2018 roku i zaktadany
wskaznik sredniorocznego wzrostu cen towarow iustug konsumpcyjnych
2,3 % zgodnie z zatozeniami do projektu budzetu panstwa na 2019 rok. Wydatki nalezy pomniejszy¢ o wyplaty
jednorazowe dokonywane w 2018 roku. W przypadku koniecznos$ci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki
rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami nalezy poda¢ szczegotowe uzasadnienie wraz z kalkulacjg proponowane;j
kwoty.

13. Przy ustalaniu wydatkow na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2019 nalezy uwzgledni¢
przede wszystkim:

1) wartos¢ kosztorysowg, harmonogram realizacji i finansowania zadan,
2) zaawansowanie robot na koniec 2018 roku,

3) warto$¢ umow zawartych w 2018 roku z terminem realizacji zadan w 2019 roku, 4 ) mozliwos$ci finansowania
zadania przez Gming,

§ 4. Ustala si¢ terminy iosoby odpowiedzialne za realizacje poszczegdlnych etapéw prac nad projektem
budzetu na 2019 rok:
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Lp. | Wyszczegdlnienie prac Wykonawcy-osoby odpowiedzialne | Termin ukonczenia prac
1. Planowanie stanu zatrudnienia, wykaz | Podinspektor ds. | do 01.10.2018 rok
planowanych w 2019 roku nagréd ogodlnoorganizacyjnych
jubileuszowych, odpraw, emerytur i kadrowych Gminy oraz kierownicy
gminnych jednostek organizacyjnych
2. Opracowanie projektu planéw | Kierownicy gminnych jednostek | do 01.10.2018 rok
finansowych w zakresie dochodow | organizacyjnych
i wydatkow na 2019 rok- przedtozone
w formie papierowej 1 zapisu
elektronicznego
3. Wykaz zadan inwestycyjnych | Pracownicy Urzgedu Miejskiego, | do 01.10.2018 rok
planowanych do realizacji w 2019r. | kierownicy  gminnych jednostek
oraz w latach 2019-2021, | organizacyjnych
z uwzglednieniem zrodet
finansowania
4. Przedtozenie materialow do | Skarbnik do 31.10.2018 rok
opracowania projektu uchwaty
budzetowej wraz z objasnieniami

oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi referatu finansowego Urzedu Miejskiego w Gonigdzu

Burmistrz

mgr inz. Mariusz Ramotowski

Strona 3




Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 75/2018
Burmistrza Goniadza

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Piecze¢ jednostki

ZATRUDNIENIE

Wyszczegolnienie Liczba oséb na 2019 rok Ilos¢ etatow w 2019 roku

Nauczyciele, z tego:

Dyplomowani

Mianowani

Kontraktowi

Stazysci

Pracownicy administracji

Pracownicy obshugi z tego:

Konserwatorzy

Wozni

Sprzataczki

Kierowcy

Palacze c.o

Pracownicy interwencyjni

Pracownicy publiczni

Inni

Data ; Sporzadzit:
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 75/2018

Burmistrza Goniadza

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

pieczg¢ jednostki

Planowane wydatki ( wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen ) na 2019 rok

Paragraf Rodzaj wydatku Plan na 2019 rok
3020 Ekwiwalenty pieni¢gzne za uzywanie odziezy roboczej
Dodatki mieszkaniowe
Dodatki wiejskie
Pomoc zdrowotna nauczycieli
Inne
4010 Wynagrodzenia osobowe
Nauczyciele dyplomowani — etaty .......
Nauczyciele mianowani — etaty.......
Nauczyciele kontraktowi — etaty.....
Nauczyciele stazysci — etaty .......
Pracownicy obstugi — etaty.......
Pracownicy administracji — etaty......
Nagrody jubileuszowe , odprawy ....
Nagrody na Dzien Nauczyciela
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne ‘13”
4110 Sktadki ZUS
4120 Sktadki FP — 2,45%
4440 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — ilosé
etatow...........
- ilos¢ etatow ..........
Data........ooooevenenn. Sporzadzit...............
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 75/2018

Burmistrza Goniadza

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

pieczg¢ jednostki

Planowane wydatki rzeczowe i majatkowe na 2019 rok

Paragraf Rodzaj wydatkow Plan na 2019 rok
4210 Zakup materialdéw i wyposazenia
4220 Zakup $srodkéw zywnosci
4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 Zakup energii, wody
4270 Zakup ustug remontowych
4280 Zakup ustug zdrowotnych; badania wstepne, okresowe
i profilaktyczne pracownikow

4300 Zakup ustug pozostalych
4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
4410 Podréze stuzbowe krajowe
4430 Roézne optaty i sktadki ( oplaty, ubezpieczenia mienia itp.)
4480 Podatek od nieruchomosci
4700 Szkolenia pracownikow
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych

Data .......... Sporzadzit

W czesci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajacq wyliczenie wielko$ci ujetych w projekcie
budzetu, w szczegélnosci:

1) ustlug remontowych ( planowanych remontoéw) na 2019 rok,

2) wydatkow inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych na 2019 rok,

3) planowane $rodki przeznaczone na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli — w przypadku
placowek oswiatowych ,

4) plan finansowy $rodkow zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,

5) plan finansowy dochoddéw gromadzonych na wydzielonym rachunku- w przypadku placoéwek
oswiatowych
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 75/2018

Burmistrza Goniadza

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

pieczg¢ jednostki

Kalkulacja dochodéw budzetowych jednostek budzetowych na 2019 rok

paragraf Wyszczegolnienie Plan na 2019 rok
Dochody ogoétem
Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych
Wpltywy z ustug:
Wplywy z r6znych dochodow:
Data  ........ sporzadzit
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