ZARZADZENIE NR 19/2020
BURMISTRZA GONIADZA

z dnia 21 lutego 2020 r.

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej na terenie Gminy Goniadz

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1 oraz Dzialu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U.
7 2018 r. poz. 800 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ogolne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie wywigzywania si¢
podatnikéw z obowigzkoéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miejskiemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

mgr inz. Grzegorz Andrzej Dudkiewicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 19/2020
Burmistrza Goniadza

z dnia 21 lutego 2020 r.

Procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej na terenie Gminy Goniadz

§ 1. Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami Dziatu VI ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z p6zn. zm.).

§ 2. Celem kontroli podatkowej jest:

1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowigzkow wynikajacych z przepisOw prawa
podatkowego.

2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.
3. Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji iinformacji sktadanych przez podatnikow
w Urzedzie Miejskim w Gonigdzu, na ktérych cigzy obowigzek podatkowy.

§ 3. Przedmiotem kontroli podatkowej s3:
1. Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania.
2. Powierzchnia uzytkowa budynkow i sposob ich wykorzystania.

3. Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;.

§ 4. Zadania kontroli podatkowej polegajg na:

1. Wykonywaniu czynno$ci sprawdzajacych u podatnikow, ptatnikow oraz nastepcow prawnych, bedacych
osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym spotkami nieposiadajacymi
osobowosci prawne;j.

2. Prowadzeniu rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia kontroli,
postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondenc;ji.

3. Sporzadzaniu protokoldéw z kontroli podatkowych.

§ 5. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej sg nastepujace:

1. Przygotowanie planu kontroli podatkowej, wedlug zalacznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

3. Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe;.

4. Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

5. Zakonczenie kontroli podatkowe;.

6. Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowej, wedtug zatacznika Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

7. Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Burmistrzowi i Skarbnikowi Urzedu
Miejskiego w Gonigdzu.

8. Podjecie dziatan majacych na celu likwidacj¢ niezgodnosci ustalonych w wyniku kontroli podatkowe;.

Id: 2802AAAB-62D3-4545-AACA-332A959211DA. Podpisany Strona 1



§ 6. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowe;.

1. Kontrolg podatkowg podejmuje si¢ na podstawie, zatwierdzonego przez Burmistrza Gonigdza do dnia
31 marca roku, w ktorym kontrola ma by¢ przeprowadzona, planu kontroli, ktéorego wzor stanowi zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy dokonuje analizy danych
znajdujacych si¢ wjego posiadaniu. Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwosci zaistnialych
u podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do ztozenia w Urzedzie Miejskim w Gonigdzu niezbednych
dokumentéw majacych na celu wyjasnienie watpliwych kwestii.

3. Podatnicy, ptatnicy oraz nast¢pcy prawni mogg, w formie pisemnej wyznaczy¢ osobe fizyczna, ktdéra
bedzie upowazniona do ich reprezentowania w zakresie kontroli podatkowej oraz zglosi¢ t¢ osobg Burmistrzowi
Goniadza. Jezeli upowaznienie nie stanowi inaczej, przyjmuje si¢, ze osoba wyznaczona jest uprawniona do
dziatania w zakresie odbioru zawiadomienia o zamiarze wszczg¢cia kontroli podatkowej, wyrazenia zgody
odbioru upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wszystkich czynno$ci kontrolnych.

4. Organy podatkowe zawiadamiajg kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;.

5. Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

6. Zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej zawiera :

1) oznaczenie organu,

2) date i miejsce wystawienia,

3) oznaczenia kontrolowanego,

4) wskazanie zakresu kontroli,

5) pouczenie o prawie zlozenia korekty deklaracji,

6) podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.

7. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej, jezeli kontrola:
1) dotyczy niezgtoszonej do opodatkowania dziatalno$ci gospodarcze;j,

2) zostaje wszczeta w trybie, o ktorym mowa w art.284a § 1 Ordynacji podatkowe;,

3) organ podatkowy posiada informacje, z ktérych wynika, ze kontrolowany — nie ma miejsca zamieszkania
lub adresu siedziby albo dorgczenie pism na podane adresy byto bezskuteczne lub utrudnione.

8. Po wszczgciu kontroli informuje si¢ kontrolowanego o przyczynie braku zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli.

9. Kontrole podatkowe przeprowadzane sg w zespotach sktadajacych si¢ z 1-3 oséb.

10. Burmistrz Gonigdza udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli imiennego
upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 11 2 ustawy - Ordynacja podatkowa oraz wedlug wzoru okreslonego przez
ministra wlasciwego do spraw finanso6w publicznych), ktore zawiera:

1) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia,

2) wskazanie podstawy prawne;j,

3) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

4) numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego (kontrolujacych),

5) oznaczenie kontrolowanego,

6) okreslenie zakresu kontroli,

7) datg rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

8) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji,

9) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.
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11. Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu lub osobie, o ktoérej mowa
w Ordynacji podatkowej, upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowe;.

12. Kontrola podatkowa moze zostaé wszcze¢ta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, w przypadku gdy okoliczno$ci faktyczne uzasadniaja
niezwloczne podjecie kontroli. W tym przypadku imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
podatkowej dorgcza si¢ kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej nie poézniej niz w terminie 3 dni od dnia
wszczecia kontroli podatkowe;.

13. Dziatania kontrolujacych majg na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgromadzonych w toku
kontroli dokumentéw, ich analizy oraz przeprowadzonych czynnosci kontrolnych. Kontrolujacy, w zakresie
wynikajgcym z upowaznienia, sg w szczegdlnosci uprawnieni do:

1) wstgpu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,
2) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,

3) zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli
oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggdéw, notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania
danych w formie elektroniczne;j,

4) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrolg,

5) zabezpieczania zebranych dowodow,

6) legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,
7) przestuchiwania m in. §wiadkow, kontrolowanego,

8) wydania na czas kontroli, za pobraniem: akt, ksiag i dokumentow.

14. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspoétdzialajaca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwic¢
wykonywanie czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci umozliwi¢ nieodptatnie: filmowanie, fotografowanie,
jezeli film, nagranie dzwickowe czy fotografia moze stanowi¢ dowod lub przyczynié si¢ do utrwalenia dowodu
w sprawie bedacej przedmiotem kontroli, w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien kontroli,
dostarczaé kontrolujacemu zadane dokumenty oraz zapewnia¢ kontrolujgcemu warunki pracy.

15. Kontrolujagcy ma obowigzek udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji i wyjasnien o przepisach
prawa podatkowego pozostajacych w zwigzku z przedmiotem kontroli oraz zapewnié¢ kontrolowanemu czynny
udziat w kazdym stadium postepowania.

16. Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu dorgczenia protokotu. Kontrola podatkowa powinna by¢
zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie poézniej niz w terminie wskazanym w upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli podatkowej w terminie wynikajacym
z imiennego upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac przyczyny
przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli 1 wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

17. Kontrolujgcy dokumentuje przebieg kontroli w protokole stanowigcym zalacznik Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia, ktory sporzadzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza sig
kontrolowanemu.

18. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe.
W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje si¢, ze
nie kwestionuje on ustalen kontroli. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontrolujacy
jest obowigzany je rozpatrzy¢ iw terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego
o sposobie ich zalatwienia, wskazujac w szczego6lnosci, ktore zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

19. Poza protokoltem, kontrolujacy moze sporzadza¢ takze notatki stuzbowe, ktére stanowia materiat
uzupetniajgcy kontroli podatkowe;.

20. Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe w przypadku, gdy
okolicznosci faktyczne uzasadniajg ich wszczgcie.
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Burmistrz

mgr inz. Grzegorz Andrzej Dudkiewicz
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 19/2020

Burmistrza Goniadza

z dnia 21 lutego 2020 r.

Plan kontroli w .......... . roku

Lp.

Imie i nazwisko lub nazwa firmy

Adres
zamieszkania

Potozenie
nieruchomosci

Termin kontroli

Id: 2802AAAB-62D3-4545-AACA-332A959211DA. Podpisany

Strona 1



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 19/2020
Burmistrza Goniadza

z dnia 21 lutego 2020 r.
PROTOKOL KONTROLI PODATKOWEJ

|. WSKAZANIE KONTROLOWANEGO/OSOBY UPOWAZNIONEJ

(nazwalub|m|¢|naZW|sko)
" (adres siedziby lub miejsce zamieszkania)
Il. WSKAZANIE OSOB KONTROLUJACYCH

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
(numerupowazmemado przeprowa d zemakontroh)

lll. OKRESLENIE PRZEDMIOTU | ZAKRESU KONTROLI

IV. OKRESLENIE MIEJSCA | CZASU KONTROLI
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V. OPIS DOKONANYCH USTALEN FAKTYCZNYCH

VI. DOKUMENTACJA DOTYCZACA PRZEPROWADZONYCH DOWODOW

POUCZENIA:

Protokot niniejszy zostat sporzgdzony w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
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egzemplarz Nr 1 doreczono Kontrolowanemu. Kontrolowany podatnik, ktory nie zgadza sie z
ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawi¢ organowi
podatkowemu zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie wnioski dowodowe. W
przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen we wskazanym wyzej terminie przyjmuje sie,
ze Kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 1 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa Dz. U. z 2017 r. poz. 201 {j.).

Kontrolowany podatnik ma prawo do ziozenia po zakonczeniu kontroli podatkowej korekty
deklaracji lub informacji w sprawie podatku od nieruchomosci (art. 81 b § 1 pkt 2 lit. a ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa Dz. U. z 2018 poz. 800 z p6zn. zm.).
Kontrolowany jest zobowigzany zawiadomi¢ organ podatkowy o kazdej zmianie adresu
dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli
podatkowej ujawniono nieprawidtowosci (art. 290 § 2 pkt 8 Ordynacji podatkowej). W razie
niedopetnienia tego obowigzku postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego uznaje
sie za doreczone po adresem, pod ktéry doreczono protokdt kontroli (art. 291 b Ordynacii
podatkowe)).

PODPISY OSOB KONTROLUJACYCH:

L
(imie i nazwisko) (podpis)

2. s
(imie i nazwisko) (podpis)

K O
(imie i nazwisko) (podpis)

POKWITOWANIE DORECZENIA EGZEMPLARZA PROTOKOLU
KONTROLOWANEMU/OSOBIE UPOWAZNIONEJ

(imie i nazwisko podatnika lub osoby reprezentujacej podatnika)

(data doreczenia) (podpis)
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