ZARZADZENIE NR 46/2021
BURMISTRZA GONIADZA

z dnia 10 maja 2021 r.

w sprawie nadania Regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 — 56 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2019r.
poz. 2019, z2020r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320, z2021 r. poz. 464), zwanej dalej ustawa Pzp,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Nadaje Regulamin komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
zwang dalej Komisja Przetargowa, stanowiacy zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Jezeli warto$¢ zamowienia publicznego jest rowna lub przekracza progi unijne, o ktorych mowa w ustawie
Pzp, Kierownik zamawiajacego powotuje Komisje Przetargowa obligatoryjnie, natomiast jesli warto§¢ zamdwienia
jest mniejsza niz progi unijne, kierownik zamawiajacego moze powota¢ Komisj¢ Przetargowa.

§ 3. Nadany Regulamin obowigzuje Komisje Przetargowe powotywane doraznie do przygotowania
i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 20/04 Burmistrza Gonigdza z dnia 2 lipca 2004 r. w sprawie nadania statutu
Komisji Przetargowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

mgr inz. Grzegorz Andrzej Dudkiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 46/2021
Burmistrza Goniadza

z dnia 10 maja 2021 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Powotanie i sktad Komisji Przetargowej

1. Komisja  Przetargowa  jest zespolem  pomocniczym  Burmistrza  Gonigdza  powotanym
do przygotowania postgpowania, oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisje Przetargowa powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajgcego w drodze stosownego Zarzadzenia.
3. W sktad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej nastgpujace trzy osoby:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej;

2) Sekretarz Komisji Przetargowej;

3) Cztonek Komisji Przetargowe;;

4. Sktad osobowy Komisji ustala Burmistrz Goniadza stosownym Zarzadzeniem, odrgbnie dla kazdego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej jedna osoba z komdrki organizacyjnej zlecajacej
zamowienie, majaca wiedzg merytoryczng, umozliwiajacag dokonanie oceny ofert pod wzgledem zgodnosci ich
tresci z warunkami zamowienia.

6. Jesli specyfika danego przedmiotu zaméwienia publicznego wymaga wiedzy fachowej, specjalistycznej,
Burmistrz Gonigdza, na wniosek Przewodniczacego moze zaprosi¢ do udzialu w pracach Komisji Przetargowe;j
inne osoby, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postegpowaniu wymaga takiego rodzaju wiedzy.
Osoby te wystepuja wtedy w Komisji Przetargowej w charakterze biegltych (rzeczoznawcow). Osoba powotana
na biegltego ma obowigzek ztozenia oswiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 7.

§ 2. Prawa i obowigzki 0s6b wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej

1. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej wykonuja swoje czynnosci w sposob zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

2.0soby wchodzace wsklad Komisji Przetargowej nie moga, do momentu upublicznienia
w sposob przewidziany w ustawie Prawo zamowien publicznych, ujawnia¢ przebiegu oraz wyniku badania i oceny
ofert.

3. Jezeli osoba otrzyma polecenie wykonania czynnosci, ktéra w jej ocenie jest sprzeczna z prawem,
aw szczegdlnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych, to powstrzymuje si¢ od wykonania tej czynnoS$ci
i informuje o zaistniatej sytuacji Kierownika zamawiajacego.

4. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej majg obowigzek uczestnictwa we wszystkich jej pracach.

5. Osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej maja prawo dostgpu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

6.Jezeli osoby wchodzace wsklad Komisji Przetargowej maja zastrzezenie do jej pracy,
to informuja o tym fakcie Kierownika zamawiajacego.

7. Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej skladaja o$wiadczenia w zakresie ina zasadach
przewidzianych w art. 56 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

8. Przewodniczacy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie osoby
wchodzacej w sktad Komisji Przetargowej w razie:

1) wylaczenia si¢ jej z prac Komisji Przetargowe;;
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2) zaistnienia obiektywnej okolicznosci uniemozliwiajacej jej udzial wpracach Komisji Przetargowej
(dlugotrwata usprawiedliwiona nieobecno$¢, choroba).

9. Kierownik zamawiajgcego w miejsce odwotanego cztonka Komisji Przetargowej moze powolaé nowego
cztonka Komisji Przetargowe;.

10. Wobec Przewodniczacego Komisji Przetargowej czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.
Przepis ust. 9 stosuje si¢ odpowiednio.

11. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;
2) odebranie od 0s6b wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej o§wiadczen, o ktérych mowa ust. 7;
3) wyznaczanie migjsc i termindéw posiedzen Komisji Przetargowe;;
4) prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej;
5) podziat prac pomiedzy osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej;
6) nadzor nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem czynnosci przez Komisje¢ Przetargowa;

7) przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego projektow rozstrzygnig¢ i pism przygotowanych przez Komisje
Przetargows;

8) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;
9) informowanie Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej;
10) reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec 0sob trzecich.
12. Do obowigzkow Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisje Przetargows;
2) opracowanie projektow rozstrzygniec i pism przygotowanych przez Komisje Przetargowa;
3) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji Przetargowej;
4) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem;

5) opracowanie 1 publikowanie ogloszen, wymaganych zapisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
z uwzglednieniem $rodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci ogloszen o zamoéwieniu, ogloszen
o udzieleniu zamowienia;

6) prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad caloscig dokumentacji postepowania w sprawie
zamoOwienia publicznego;

7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegltym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole,
c¢) dokonania jej archiwizacji.

§ 3. Prace Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna swoje prace zdniem jej powolania ikonczy wraz
z wykonaniem ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia publicznego albo uniewaznienia
postepowania, dla udzielenia ktorego zostata powotana.

2. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przede wszystkim:

1) Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Burmistrzowi Gonigdza projektu specyfikacji warunkow
zamoOwienia, zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene
prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy czynnosci tej wymaga tryb
postepowania;

2) badanie i ocena ofert;

3) przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego propozyciji:
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a) wezwania wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub zlozenia, uzupehienia, poprawienia oswiadczen lub
dokumentow lub pelnomocnictw,

b) wezwania wykonawcdw do wyjasnienia tresci oferty,
¢) poprawienia omytek w ofertach wykonawcow,

d) wezwania wykonawcow do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementéow oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny,

e) odrzucenia ofert wykonawcow,
f) wyboru oferty najkorzystniejszej,
g) uniewaznienia post¢powania.

3. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci wigkszos$ci jej cztonkow.
W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sig.

4. W przypadku rownej liczby gltoséw za i przeciw — decyduje gltos Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j.

5. Kierownik zamawiajgcego, na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej moze wyrazi¢ zgode na
udzial w posiedzeniach Komisji Przetargowej innych osoéb, niz te ktore wchodza w jej sktad lub zostaty powotane
w charakterze biegtych.

6. Przewodniczacy Komisji Przetargowej informuje niezwlocznie Kierownika zamawiajagcego o fakcie
whniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

7.Na wezwanie Przewodniczacego Komisji Przetargowej osoby biorgce udzial w przygotowaniu lub
przeprowadzeniu postgpowania majg obowigzek udzieli¢ wyjasnien w zakresie niezb¢dnym do opracowania
stanowiska Komisji Przetargowej w odniesieniu do zlozonego odwotania.

8. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedstawia Kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca
odpowiedzi na odwotanie.

9. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego protokot
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10. Czlonkowie Komisji Przetargowej wykonujg czynnos$ci biezace w trybie roboczym w ramach urzgdowego
czasu pracy.

11. Kierownik zamawiajacego ma prawo kontroli pracy Komisji Przetargowe;j.

12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ ustawe¢ Prawo zamowien publicznych,
kodeks cywilny i inne przepisy obowiazujacego prawa.

Burmistrz

mgr inz. Grzegorz Andrzej Dudkiewicz
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