ZARZADZENIE NR 100/2021
BURMISTRZA GONIADZA

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania Punktu Obshlugi Inwestora w Urzedzie Miejskim w Goniadzu.

Na podstawie § 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gonigdzu, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr48/16 Burmistrza Gonigdza z dnia 19 lipca 2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Gonigdzu, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotuje Punkt Obstugi Inwestora w Urzedzie Miejskim w Gonigdzu, zwany dalej POI do realizacji zadan
zwigzanych z realizacja standardow obstugi inwestorow.

§ 2. Sktad Zespotu POI, o ktérym mowa w § 1:
1) Marta Hryniewicka - Sekretarz Miejski - Przewodniczacy Komisji

2) Magdalena Laskowska - Inspektor ds. pozyskiwania $rodkow finansowych, krajowych i unijnych,
drogownictwa - Cztonek Komisji

3) Aneta Halicka-Suchodolska - Inspektor ds. ochrony §rodowiska - Cztonek Komisji
4) Katarzyna Halicka - Inspektor ds. rolnictwa i gospodarki nieruchomos$ciami - Cztonek Komisji

5) Grzegorz Mocarski - Inspektor ds. promocji gminy, przygotowan obronnych, dziatalno$ci gospodarczej,
rekreacji - Cztonek Komisji

§ 3. Upowazniam Zespdl, o ktorym mowa w § 2 do prawidlowego prowadzenia dziatan Punktu Obstugi
Inwestora Gminy Goniadz.

§ 4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow POI okresla Regulamin Pracy Zespotu ,
stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
z up. Burmistrza

Sekretarz Miejski

Marta Hryniewicka
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 100/2021Burmistrza Gonigdza

Burmistrza Goniadza z dnia 26 pazdziernika 2021 r.
Regulamin Pracy Zespolu POI

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POI Gminy Goniadz.
2. Zespot jest powolany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan POl Gminy Gonigdz.
§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t POI Gminy Gonigdz;
2) Przewodniczacym Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespotu POI Gminy Gonigdz;
3) POI- nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora;
4) Cztonkach Zespotu - cztonkowie;
5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Goniadzu z siedziba w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38;

6) E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktow w ramach POl Gminy Gonigdz, do ktérego bedzie miat
dostep Przewodniczacy oraz cztonkowie;

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Zespotu POI;
8) JST - jednostka samorzadu terytorialnego.

Rozdzial 2.
Zespol POI oraz zakres i forma dzialan

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadan POl Gminy Gonigdz we wdrazaniu standardow obstugi
inwestora, we wspolpracy z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach Urzgdu , w tym w nastepujacych
zakresach:

1) przygotowanie kompletnej ofert inwestycyjnej JST, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzor nad danymi
niezbednymi do jej opracowania;

2) nadzor nad aktualizacjag danych dotyczacych oferty inwestycyjnej, na portalu/stronie internetowej JST oraz
dbalos¢ o aktualno$¢ informacji, w tym nadzoér nad administratorem strony w tym zakresie;

3) nadzoér nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych JSTw generatorze ofert inwestycyjnych
Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH);

4) weryfikacja oferty inwestycyjnej idziatan Punktu Obstugi Inwestora pod katem zgodnosci ze Strategia
Rozwoju Gminy Goniadz, w szczegdlnosci w zakresie tadu przestrzennego i1 gospodarki nieruchomosciami;

5) organizacja dziatan promujacych ofert¢ inwestycyjng JST;

6) udzielanie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez JST oferty
inwestycyjnej;

7) organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie JST i wspotdziatanie z innymi
podmiotami w tym zakresie;

8) asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych iprawnych na poziomie JST,
wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego, charakterystyke instrumentéw wsparcia rozwoju
przedsigbiorczosci, dostgpnych zachet inwestycyjnych oferowanych na poziomie regionu ikraju oraz
wskazywanie instytucji wlasciwych dla poszczegélnych instrumentow poprzez udostepnienie ich danych
teleadresowych oraz ich charakterystyke izakres kompetencji, prezentacja informacji o dostepnych
lokalizacjach inwestycyjnych poprzez udostepnienie przegladania bazy w internecie, podanie przyktadowych
lokalizacji;

9) opieka proinwestycyjna dla firm tgcznie ze wsparciem firm, ktore juz dzialaja na terenie JST;
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10) wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu ponadgminnym;
11) znajomo$¢ i przestrzeganie standardéw obstugi inwestora na kazdym etapie dzialania;

12) POl ma stanowi¢ pierwsze ogniwo w inicjowaniu kontaktéw pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajacymi rozwoj gospodarczy na terenie JST, wlasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego inwestora;

13) udzial w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz kompetencji
w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorow.

§ 4. 1. Przewodniczacy moze wezwa¢ wybranych cztonkoéw Zespotu do udzielenia niezbednych informacji
i/lub dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatan niezbednych do realizacji zadan
okreslonych w § 3.

2. Cztonkowie Zespotu pehiagcy funkcje kierownicze wyznaczg w swoim biurze pracownikéw merytorycznych
do wspolpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

§ 5. 1. Zespot obraduje na spotkaniach.

2. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.

3. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gonigdzu.
4. Miejscem spotkan Zespotu jest Urzad Miejski w Gonigdzu.

5. Uczestnictwo w spotkaniach Zespotu jest obowigzkowe.

6. Zespot prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:

1) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentow i materiatdow od czlonkoéw Zespotu (zakres tych danych
okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkow Zespotu) w zakresie waznosci, aktualnosci
i innych kryteriow;

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, wlasciwych rozwigzan oraz podejmuje
decyzje odno$nie dalszych dziatan POI ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkdéw za realizacje tych dziatan.

7. Cztonkowie Zespotu POI kontaktujg si¢ ze soba w formach: kontaktu osobistego, za pomoca telefonu oraz
poczty e-mail, z glownym naciskiem na e-mail.

Rozdzial 3.
Przewodniczacy Zespotu POI

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POI.

2. Przewodniczacy Zespotu POI organizuje prace Zespolu, a w szczegdlnosci:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu POI;
2) zwoluje spotkania Zespotu POI;
3) informuje drogg elektroniczng o zwotaniu spotkania, o ktorym mowa w pkt 2;
4) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu POL.

Rozdzial 4.
Spotkania Zespolu POI

§ 7. 1. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POIL.
2. Zespot POI przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalnosci w formie pisemne;.
3. Sprawozdania sg przedstawiane do wiadomos$ci Burmistrza Gonigdza.

Rozdzial S.
Postanowienia uzupekiajace

§ 8. 1. Burmistrz na wniosek czlonka i/lub Przewodniczacego Zespotu POI moze dokona¢ zmiany skladu
Zespotu POI lub powota¢ nowa osobg w sktad Zespotu POL.

2. Zmiana sktadu Zespotu POI wymaga zmiany Zarzadzenia.
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3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespotu moga wyznaczy¢ na posiedzenie Zespotu POl w swoim
zastepstwie pracownika merytorycznego z Urzedu Miejskiego w Goniadzu.

z up. Burmistrza

Sekretarz Miejski

Marta Hryniewicka
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