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Urzad Miejski w Gonigdzu
Samorzad Miasta Gonigdz

ZARZADZENIE NR 87/08
BURMISTRZA GONIADZA
z dnia 9 grudnia 2008r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Goniadzu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.1591 z pbézniejszymi zmianami)

zarzagdzam, co nastepuije :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Goniadzu stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Gonigdza Nr 13/08 z dnia 11 marca 2008r.
wprowadzam nastepujace zmiany :

1. W § 11 ust. 2 skresla sig pkt.7 i pkt. 10.

2. W § 11 ust. 2 pkt. 4), 8), 11), 12) otrzymuje brzmienie :

,4)  stanowisko ds. o$wiaty, inwestycji i zaméwien publicznych,(OZP),

8/ stanowisko ds. ochrony $rodowiska, zagospodarowania przestrzennego, dodatkéw mieszkaniowych,(0S),
11) stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw finansowych krajowych i unijnych, drogownictwa,(FD),

12) stanowisko ds. rekreacji, dziatalnosci gospodarczej, przygotowan obronnych, promocji gminy,(ROD).

3. W § 23 ust.7 skresla sig pkt. 5 i pkt.8.

4. W § 23 ust. 7 pkt. 4), 7), 10), 11) otrzymuje brzmienie :

.4/ z zakresu oswiaty, inwestycji i zamowien publicznych

a)

Q O T

)
)
)
)

e

realizacja zadan wynikajacych z prawa o$wiatowego, karty nauczyciela w zakresie przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjum,

nadzér nad projektami organizacyjnymi szkot,

dowozenie ucznidéw do szkot,

sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z prawa o$wiatowego,

nadzér nad zaopatrzeniem oraz stanem technicznym szkot,

nadzér nad prowadzeniem ksigzki obiektu budowlanego szkét,

przyjmowanie wnioskéw i przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wydania decyzji w sprawie stypendium uczniom z terenu gminy, prowadzenie rejestru w tym
zakresie,

prowadzenie rejestru zaméwien publicznych, sporzadzanie sprawozdarn rocznych ze zrealizowanych zaméwien publicznych,

wspotpraca z innymi stanowiskami pracy w zakresie zaméwien publicznych,

organizowanie i przeprowadzanie przetargéw oraz dokonywanie zaméwien publicznych w innych trybach okreslonych w prawie zaméwien publicznych w
zakresie Os$wiaty,

planowanie i realizacja inwestycji gminnych oraz wspélnych wynikajacych z przynaleznoéci do zwiazkéw gminnych, modernizacji obiektéw oraz

planowanie $rodkéw finansowych na ten cel,
wspdtdziatanie z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie inwestycyjnym,
wspotpraca ze Skarbnikiem i Jego zastepca przy opracowywaniu wnioskéw na dofinansowanie krajowe i unijne,
opracowywanie dokumentacji niezbednej do ogtaszania i przeprowadzania postepowan na realizacje inwestycji w my$l ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
sprawowanie nadzoru nad realizacjg inwestycji,
prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego,
przygotowywanie dokumentacji niezbednej do opracowania studium zagospodarowania przestrzennego,
przygotowywanie dokumentacji niezbednej do opracowania planu zagospodarowania przestrzennego,
przygotowywanie decyzji, postanowien, pism i podejmowanie innych dziatarn wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym,
prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wszelkich dokumentéw z tym zwigzanych,
prowadzenie innych rejestréw okreslonych prawem o zagospodarowaniu przestrzennym,
wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa przypisanych zakresem czynnosci,
wykonuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju oraz:

- prowadzenie spraw ujmowania zagadnieri obronnych w planach przestrzennego zagospodarowania terenu , a w szczeg6lnosci:

- zapewnienie , w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym i inspektorem ds. pozamilitarnych przygotowarn obronnych w planach zagospodarowania
przestrzennego miejsc przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci,

- sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli ochronnych, punktéw zabiegéw sanitarnych i likwidacji skazen,

- nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych z wojewo6dzkiego programu mobilizacji gospodarki w dziale dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnoéci,

- podejmowanie przedsiewzieé¢ w celu tagodzenia skutkéw przerwania dostaw materiatéw i surowcow,

- inicjowanie wspétpracy jednostek produkcyjnych , handlowych i ustugowych w zakresie zaspakajania potrzeb bytowych ludnoéci,

- zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia przez Rade Ministréow reglamentacji towaréw i ustug dla ludnosci



7/ z zakresu ochrony srodowiska, zagospodarowania przestrzennego, dodatkéw mieszkaniowych
a) planowanie i realizacja inwestycji gminnych oraz wspéinych wynikajacych z przynaleznosci do zwigzkéw gminnych,
) modernizacja obiektéw oraz planowanie $rodkéw finansowych na ten cel,
c)  wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie inwestycyjnym,
)  zaspokajanie mieszkancéw gminy w zakresie ustug komunalnych oraz budowy urzadzen komunalnych ( wodociagi, kanalizacja, utrzymanie czystosci i porzadku,
wysypiska nieczystosci, zaopatrzenie w energie, gaz, telefonizacje itd.),
e) wspodtpraca ze Skarbnikiem, zastepca Skarbnika przy opracowywaniu wnioskéw na dotacje, $rodki pomocowe z funduszy zagranicznych na realizacje inwestycji,

f) opracowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zaméwien na realizacje inwestycji badz ustug zgodnie
z ustawg prawo zaméwien publicznych oraz nadzorowanie udzielonych zaméwien,
g) z zakresu ochrony Srodowiska ( budowa wysypisk, wywo6z nieczystosci statych i ptynnych, selekcja odpadéw, utrzymanie czystosci i porzadku w gminie,

wycinka drzew i naliczanie optat za usuwanie drzew),
h)  przeprowadzanie wywiadéw oraz naliczanie dodatkéw mieszkaniowych,
i) gospodarowanie zasobami mieszkaniowymi,
j) wspotpraca ze stanowiskiem ds. o$wiaty, inwestycji i zamoéwien publicznych przy przygotowaniu dokumentéw niezbednych do opracowaniu studium uwarunkowan
oraz miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
k)  wydawanie wyryséw i wypiséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
) nazewnictwo miejscowosci, ulic i placéw,
m) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa przypisanych zakresem czynnosci,
n)  prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju oraz:
- realizowanie zadan zwigzanych z utrzymaniem , konserwacja , ochrong i odbudowg urzadzen wodnych i zaopatrzenia w wodg pitng , do gaszenia pozaréw i prowadzenia
zabiegbw specjalnych,
- ustalenie i uzgodnienie sposobéw usuwania i unieszkodliwiania odpaddw grozacych skazeniem lub zakazeniem i innych odpadéw szczegoélnie szkodliwych dla zdrowia i
zycia ludzi lub dla $rodowiska,
- prowadzenie spraw zwigzanych z obowiazkowymi $wiadczeniami przewozowymi w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny,
- prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogownictwa oraz inicjowanie przedsiewzie¢ w przedmiocie organizacji i zarzadzania ruchem drogowym ,
ustawieniem znakéw drogowych , o$wietleniem.

10/ z zakresu pozyskiwania srodkow finansowych krajowych i unijnych, drogownictwa
a) opracowywanie projektéw przy udziale pracownikéw Urzedu umozliwiajgcych
pozyskiwanie $rodkéw finansowych z zewnatrz,

b) pozyskiwanie informacji na temat zrédet dofinansowania projektéw realizowanych przez Gming, mozliwoéci uzyskania dofinansowania przez Gming w
oparciu o posiadane $érodki finansowe gminy,

c) opracowywanie przy wspoétpracy pracownikéw Urzedu wnioskéw o dofinansowanie oraz zatgcznikéw do wniosku,

d) przedktadanie wnioskéw w Instytucjach i Urzedach Nadzorujacych i Zarzadzajacych Funduszami Unijnymi,

e) nadzorowanie realizowanych przez Gming projektéw, na ktére zostaty ztozone wnioski o dofinansowanie,

f) sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektéw, ich promocja i monitoring,

g) rozliczanie i przygotowywanie wniosku o ptatnos$¢, przy udziale pracownikéw referatu finansowego, zrealizowanych projektéw,

h)  przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie ze zrédet krajowych, w oparciu o dane finansowe i programy inwestycyjne gminy ,

i) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie swego dziatania,

j) szukanie mozliwosci wspoétpracy z jednostkami terytorialnymi krajow unii europejskiej w zakresie swego dziatania.

k)  budowa i utrzymanie drég gminnych, naliczanie optat za zajecie pasa drogowego i wykonywanie innych zadan wynikajacych z zakresu drogownictwa,

) prowadzenie rejestru drég gminnych,

m) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa przypisanych zakresem czynnosci,

n)  prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju oraz:
- prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkowymi $wiadczeniami przewozowymi w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie
wojny,

- prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogownictwa oraz

inicjowanie przedsiewzie¢ w przedmiocie organizacji i zarzadzania ruchem drogowym,
ustawieniem znakéw drogowych , o$wietleniem.

11/ z zakresu rekreacji, dziatalnosci gospodarczej, przygotowan obronnych, promocji gminy

a) wspoétdziatanie w tworzeniu warunkéw materialnych dla rozwoju turystyki, rekreacji i wypoczynku, kultury fizycznej,

b) administrowanie ( kierowanie) Miejskim Os$rodkiem Rekreacji i Wypoczynku oraz opracowanie koncepcji jego rozwoju,

c) inicjowanie i koordynacja dziatalno$ci sprzyjajacej rozwojowi turystyki, rekreacii i wypoczynku,

d) wspotdziatanie ze stanowiskiem pracy ds. pozyskiwania funduszy krajowych i zagranicznych w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych,
e) prowadzenie punktu informacji turystycznej w zakresie swojego dziatania,

=

udziat w opracowywaniu imprez kulturalnych, turystycznych i sportowych,

g) wspdidziatanie ze stowarzyszeniami, klubami, podmiotami zewnetrznymi w zakresie propagowania czynnego wypoczynku, rekreacji i wychowania zdrowotnego,

h)  wspodtpraca z organizacjami turystycznymi, gospodarstwami agroturystycznymi,

i) planowanie i nadzorowanie inwestycji na terenie administrowanego Miejskiego Osrodka Rekreacji i Wypoczynku,

j) przygotowywanie, organizowanie i upowszechnianie imprez turystom przebywajacym na terenie administrowanego O$rodka,

k)  gromadzenie informacji o miescie i przygotowywanie materiatéw promujacych miasto jako oérodka turystycznego,

) przygotowywanie planéw finansowych, sprawozdar i innych dokumentéw wymaganych przepisami prawa dotyczacych Miejskiego Osrodka Rekreaciji i
Wypoczynku,

m) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, sprzedaz napojéw alkoholowych, ustalenie czasu pracy placéwek handlowych i gastronomicznych,

prowadzenie rejestru dziatalno$ci gospodarczej i spraw z tym zwigzanych,

)
0) promocja gminy,
p) prowadzenie kancelarii tajnej,
q) prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscig kraju, ochrona przeciwpowodziowg oraz dziataniami pozamilitarnymi,

r)  sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi,

s)  zapobieganie oraz usuwanie skutkéw klgsk zywiotowych,

1) prowadzenie spraw dotyczacych zbiérek publicznych,

u) organizacja i nadzér zgromadzen masowych,

v)  wspotdziatanie z ewidencjg ludnos$ci w zakresie poboru,

w) wykonywanie innych zadar wynikajacych z przepiséw prawa przypisanych zakresem
czynnoéci jak réwniez innych spraw powierzonych przez Burmistrza,

X)  prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju oraz:



- podejmowanie przygotowarn organizacyjno — technicznych do realizacji dostaw $wiadczen na rzecz sit zbrojnych oraz okreslonych resortéw i jednostek organizacyjnych,
- prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci,

- wspétdziatanie z jednostkami wchodzgcymi w sktad systemu wykrywania i alarmowania w organizacji przedsiewzie¢ zapewniajacych ochrone przed
skazeniami i zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia $rodowiska w czasie wojny,

- realizacje przygotowan obronnych w gminie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

- utrzymanie DMP w statej gotowosci techniczno — eksploatacyjnej,

- utrzymanie w statej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen zapewniajacych funkcjonowanie SK w DMP,

- koordynowanie przedsiewzie¢ z zakresu obronnoéci realizowanych przez jednostki podlegte i podporzadkowane,

- okres$lenie trybu i zasad wykonywania zadarn obronnych dla jednostek podlegtych i podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy w
organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan,

- sprawowanie nadzoru nad prawidiowym wykonywaniem zadan obronnych przez jednostki podlegte i podporzadkowane,

- realizacja zadan wynikajace z planu obrony cywilnej gminy,

- realizowanie zadan wynikajace z planu operacyjnego funkcjonowania urzedu,

- realizowanie zadan wynikajacych z wykazu przedsigwzig¢ i procedur uruchamiania narodowego systemu pogotowia kryzysowego w zakresie gminy,

- organizowanie i koordynowanie realizacji zadan okre$lonych przez wojewode w sprawach obrony cywilnej,

- organizowanie przedsiewzie¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych elementéw OC.

- realizacja zadan zwigzanych z dziataniem systemu wykrywania i alarmowania ludnosci,

- realizowanie zadan zwigzanych z budowg i odbudowg budowli ochronnych , urzadzen specjalnych i punktéw zabiegéw sanitarnych,

- organizowanie i realizowanie zadan zwigzanych z zaopatrzeniem sit OC i ludnoéci w sprzet techniczno — wojskowy , specjalistyczny OC i $rodki ochrony
osobistej,

- przekazywanie do legalizacji przyrzadéw dozymetrycznych,

- wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet OC i tagcznosci,

- planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i OC wg skréconych planéw szkolenia zintensyfikowanie szkolenia ludnos$ci w zakresie powszechnej samoobrony,
- postawienie w stan gotowoéci do dziatania formacji OC o podstawowym stopniu gotowo$ci,

- utrzymanie stanu statej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji napromieniowania ludnosci,

- nadzorowanie przedsiewzig¢ majacych na celu zabezpieczenia zywnosci , uje¢ wody pitnej, produktéw rolno — spozywczych oraz zwierzat i pasz przed

skazeniami i zakazeniami,

- zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w gminie,

- przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od wojewody-przekazywanie ich burmistrzowi,

- przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw i sprawozdar kierownictwa urzedu i przekazywanie ich wojewodzie,
- zbieranie i selekcjonowanie informacii z jednostek podlegtych i podporzadkowanych,
- wspétpracowanie z wiasciwa terytorialnie jednostkg PSP w zakresie monitoringu i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
- koordynowanie i organizacyjne zapewnienie potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych, wspétuczestniczenie w opracowywaniu planéw w przedmiocie prac zwigzanych
z potrzebg ich natychmiastowego uzupetnienia,
- organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowiazku obrony,
- realizowanie planu $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych i innych jednostek organizacyjnych,
- utrzymanie w statej aktualno$ci dokumentaciji Akcji Kurierskiej.

5. Zatacznik, o ktérym mowa w § 15 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 9 grudnia 2008r.

Burmistrz Goniadza

mgr Tadeusz Kulikowski
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