Urzad Miejski w Gonigdzu
Samorzad Miasta Gonigdz

I Zatatwianie Spraw Obywatelskich

Zatatwianie Spraw Obywatelskich

odpowiedzialna:

Sprawa: Odroczenie terminu ptatnosci podatku

Miejsce Urzad Miejski w Goniadzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. Nr 11 tel. (85) 7380044
zatatwienia

sprawy:

Komérka Podatki

Wymagane Whniosek o odroczenie terminu ptatnosci podatku
dokumenty: Zatgczniki:
- nalezy zataczy¢ posiadane dokumenty potwierdzajgce okolicznosci
podane w uzasadnieniu wniosku
Optaty: Optata skarbowal):
- od wniosku - 5,00 zt
- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt
Termin Do 1 miesigca
zatatwienia
sprawy:

Tryb odwotawczy
i optaty:

Odwotanie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem
Burmistrza Gonigdza, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Optata skarbowa®):

- od odwotania - 5,00 zt

- od kazdego zatacznika - 0,50 zt

odpowiedzialna:

Uwagi: Ustalony formularz wniosku nie jest obowigzkowy.
1) Nie pobiera sie optaty skarbowej w przypadku wniosku o odroczenie terminu ptatnosci podatkéw: rolnego,
lesnego i od nieruchomosci na okres do 6 miesiecy.
Znaki optaty skarbowej mozna naby¢ w pok. Nr 11

Sprawa: Roztozenie na raty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke

Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu ul. Plac 11 Listopada 38, pok. Nr 11 tel. (85) 7380044

zatatwienia

sprawy:

Komérka Podatki

Wymagane Whiosek o roztozenie na raty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke
dokumenty: Zataczniki:
- nalezy zatgczy¢ posiadane dokumenty potwierdzajgce okolicznosci podane w uzasadnieniu wniosku
Opftaty: Optata skarbowa:
- od wniosku - 5,00 zt
- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt
Termin Do 1 miesigca
zatatwienia
sprawy:

Tryb odwotawczy
i optaty:

Odwotanie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem
Burmistrza Gonigdza, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Optata skarbowa:

- od odwotania - 5,00 zt

- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt

Uwagi:

Ustalony formularz wniosku nie jest obowigzkowy.
Znaki optaty skarbowej mozna naby¢ w pok. nr 11




Sprawa: Ulga inwestycyjna dla podatnikéw podatku rolnego z tytutu wydatkéw poniesionych na inwestycje
Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. Nr 11 tel. (85) 7380044

zatatwienia

sprawy:

Komérka Podatki

odpowiedzialna:

Wymagane Whniosek o przyznanie ulgi inwestycyjnej
dokumenty: Zataczniki:
- zestawienie poniesionych wydatkéw inwestycyjnych,
- rachunki lub ich uwierzytelnione odpisy, stwierdzajgce wysokos¢- wydatkéw inwestycyjnych
Optaty: Optata skarbowa:
- od wniosku - 5,00 zt
- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt
Termin Do 1 miesigca
zatatwienia
sprawy:

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem

i optaty: Burmistrza Gonigdza, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
Optata skarbowa:
- od odwotania - 5,00 zt
- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt
Uwagi: Ustalony formularz wniosku nie jest obowigzkowy.
Znaki optaty skarbowej mozna naby¢ w pok. nr 11
Sprawa: Umorzenie zalegtosci podatkowej, umorzenie odsetek za zwioke
Miejsce Urzad Miejski w Goniadzu, ul. Plac 11 Listopada 38 pok. Nr 11 tel. (85) 7380044
zatatwienia
sprawy:
Komérka Podatki

odpowiedzialna:

Wymagane Whniosek o umorzenie zalegtosci podatkowej , umorzenie odsetek za zwtoke
dokumenty: Zatgczniki:
- nalezy zataczy¢ posiadane dokumenty potwierdzajgce okolicznosci podane w uzasadnieniu wniosku
Opftaty: Optata skarbowa: nie pobiera sie
Termin Do 1 miesigca
zatatwienia
sprawy:
Tryb Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem Burmistrza
odwotawczy i [Gonigdza, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Optat nie pobiera sie.
optaty:
Uwagi: Ustalony formularz wniosku nie jest obowigzkowy.
Sprawa: Zaswiadczenia wydawane przez organ podatkowy
Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. Nr 11 tel. (85) 7380044
zatatwienia
sprawy:
Komérka Podatki

odpowiedzialna:

Wymagane Whniosek o wydanie zaswiadczenia
dokumenty:
Optaty: Optata skarbowa®):

- od wniosku - 5,00 zt

- od zaswiadczenie o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajacego stan zalegtosci - 15 zt,

- od pozostatych zaswiadczen - 11 zt.

D jezeli wniosek (zaswiadczenie) w konkretnej sprawie, nie podlega lub jest zwolnione od optaty skarbowej -
optaty tej nie pobiera sie
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zatatwienia
sprawy:

BeZ ZDgAaNne)] ZW10KI, Nie posniej jedanak niz w werminie 7 ani

Tryb odwotawczy
i optaty:

Zazalenie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem Burmistrza
Gonigdza, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia.

Optata skarbowa?):

- od zazalenia - 5,00 zt

- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt

2) ywage okredlong w przypisie ) stosuje sie odpowiednio.

Uwagi: Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zadania wnioskodawcy.
Ustalony formularz wniosku nie jest obowigzkowy.
Znaki optaty skarbowej mozna naby¢ w pok. nr 11
Sprawa: Wopis do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej oraz zmiana wpisu
Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 12, tel. (85) 7380080
zatatwienia
sprawy:
Komérka Stanowisko pracy ds. zagospodarowania przestrzennego i dziatalnosci gospodarczej

odpowiedzialna:

Wymagane Whiosek o wpis/ zmiane do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
dokumenty:
Optaty: Optata stata:
- od wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - 50,00 zt
Termin Do 14 dni.
zatatwienia
sprawy:
Tryb Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem Burmistrza
odwotawczy i Gonigdza w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie wpisu.
optaty: Optata skarbowa:
- od odwotania - 5,00 zt
- od kazdego zatacznika - 0,50 zt
Uwagi: Ustalony formularz wniosku nie jest obowiazkowy.
Zakupu znakéw skarbowych mozna dokona¢ w pokoju Nr 11.
Optate od wpisania do ewidencji dziatalnosSci gospodarczej nalezy dokonac na konto bankowe Urzedu Miejskiego
w BS Monki o/Gonigdz nr 50808500050130009720000010
Sprawa: Wykreslenie wpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu ul. Plac 11 Listopada 38, pokéj Nr 12, tel. (85) 7380080
zatatwienia
sprawy:
Komérka Stanowisko pracy ds. zagospodarowania przestrzennego i dziatalnosci gospodarczej

odpowiedzialna:

Wymagane Zawiadomienie o zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
dokumenty:
Optaty: Opftata skarbowa:
- od wniosku - 5,00 zt
Termin Do 1 miesiaca
zatatwienia
sprawy:

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem

i optaty: Burmistrza Gonigdza, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
Optata skarbowa:
- od odwotania - 5,00 zt
- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt

Uwagi: Ustalony formularz zawiadomienia nie jest obowigzkowy.

Znaki optaty skarbowej mozna naby¢ w pokoju Nr 11.




Sprawa: Zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych

Miejsce zatatwienia |Urzad Miejski w Goniadzu ul. Plac 11 Listopada 38, pokdj Nr 12, tel. (85)

sprawy: 7380080

Komoérka Stanowisko pracy ds. zagospodarowania przestrzennego i dziatalnosci
odpowiedzialna: gospodarczej

Wymagane Whniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
dokumenty: Zatgczniki:

1) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
odpis z rejestru przedsiebiorcéw,

2) dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu
stanowigcego punkt sprzedazy napojéw alkoholowych,

3) pisemna zgoda wiasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora
budynku, jezeli punkt sprzedazy bedzie zlokalizowany w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym,

4) decyzja wtasciwego panstwowego inspektora sanitarnego,
potwierdzajaca spetnienie warunkéw sanitarnych przez punkt
sprzedazy.

Opftaty: Optata skarbowa:

- od wniosku - 5,00 zt,

- od kazdego zatgcznika - 0,50 zt.

Optata za korzystanie z zezwolen:

Przedsiebiorcy rozpoczynajacy dziatalnos¢, przed wydaniem
zezwolenia, wnoszg na rachunek gminy optate, w wysokosci:

1) zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych do
4,5% alkoholu oraz piwa - 525 zt,

2) zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych
powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa) - 525 zi,

3) zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych
powyzej 18% alkoholu - 2.100 zt.

Termin zatatwienia [Do 1 miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do 2
sprawy: miesiecy

Tryb odwotawczy i |Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
optaty: Biatymstoku, za posrednictwem Burmistrza Goniadza, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania decyz;ji.

Optata skarbowa:

- od odwotania - 5,00 zt,

- od kazdego zatacznika - 0,50 zt.

Uwagi: Ustalony formularz wniosku nie jest obowigzkowy.

Zezwolenia wydaje sie oddzielnie na poszczegdline rodzaje napojéw
alkoholowych.

Przedsiebiorcy, prowadzacy sprzedaz napojéw alkoholowych w roku
poprzednim wnosza, w trzech réwnych ratach, optate za korzystanie z
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych. Wysokos$¢ tej optaty jest
uzalezniona od wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw
alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim.

Zakupu znakéw skarbowych mozna dokona¢ w pokoju Nr 3.

Optate za korzystanie z zezwolen nalezy dokona¢ na konto bankowe
Urzedu Miejskiego w BS Monki o/Gonigdz na nr
50808500050130009720000010

Sprawa: Dodatek mieszkaniowy

Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu ul. Plac 11 Listopada 38, pokdj Nr 12, tel. (85) 7380080

zatatwienia

sprawy:

Komoérka Stanowisko pracy ds. wojskowych, obrony cywilnej, dodatkéw mieszkaniowych, rozwigzywania probleméw
odpowiedzialna:|alkoholowych,

Wymagane Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego

dokumenty: Zataczniki:

1. Deklaracje o dochodach cztonkéw gospodarstwa domowego za okres trzech miesiecy poprzedzajacych date
ztozenia wniosku.




2. Wtasciciel domu jednorodzinnego obowigzany jest dotaczy¢ zaswiadczenie z nadzoru budowlanego
potwierdzajgce powierzchnie uzytkowa i stan wyposazenia technicznego budynku.

3. Dokumenty potwierdzajgce dochody cztonkéw gospodarstwa domowego za okres 3 miesiecy poprzedzajacych
date ztozenia wniosku.

4. Dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wydatkéw za wode z wodociggu zbiorowego, nieczystosci state i ptynne
poniesionych w miesigcu ztozenia wniosku.

Optaty: Optata skarbowa: nie pobiera sie

Termin Sprawy zatatwia sie bez zbednej zwtoki. Zatatwianie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno

zatatwienia nastgpic nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie péZniej niz w ciggu dwdéch

sprawy: miesiecy od dnia wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym - w ciggu miesigca od dnia
otrzymania odwotania

Tryb Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem Burmistrza

odwotawczy i Gonigdza, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

optaty: Optat nie pobiera sie.

Uwagi: Wzory wniosku i deklaracji sa obligatoryjne.

Sprawa: Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewdw.

Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu ul. Plac 11 Listopada 38, pokdj Nr 12, tel. (85) 7380080

zatatwienia

sprawy:

Komérka Stanowisko ds. drogownictwa i ochrony Srodowiska

odpowiedzialna:

Wymagane Whniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew / krzewéw
dokumenty: Zataczniki:
- Zgoda wtasciciela - jezeli posiadacz nieruchomosci nie jest wtascicielem
Optaty: 1. Opftata skarbowa:
- od wniosku - 5,00 zt
- od kazdego zatacznika - 0,50 zt
- od zezwolenia -wydanego osobom fizycznym na cele nie zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej -
20,00 zI
2. Opfata za usuniecie drzew i krzewéw (nie dotyczy m.in. oséb fizycznych nie bedacych przedsiebiorcami, ktére
uzyskaty zezwolenie) ustalana sie w zaleznosci od obwodu pnia, rodzaju lub gatunku (odmiany) drzewa lub w
zaleznosci od powierzchni porosnietej krzewami.
Termin Do 1 miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych - do 2 miesiecy
zatatwienia
sprawy:
Tryb Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, za posrednictwem Burmistrza
odwotawczy i [Gonigdza w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
optaty: Optata skarbowa:
- od odwotania - 5,00 zt
- od kazdego zatacznika - 0,50 zt
Uwagi: Ustalony formularz wniosku nie jest obowigzkowy.
Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewdw z terenu nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw wydaje
wojewddzki konserwator zabytkéw.
Stawki optat dla poszczegdlnych rodzajéw i gatunkéw drzew okresla minister wasciwy dla spraw Srodowiska.
Stawka za usuniecie krzewéw z powierzchni jednego metra kwadratowego wynosi 200 zt.
Znaki optaty skarbowej mozna naby¢ w pok. Nr 11
Sprawa: Wydawanie zaswiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym
Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. Nr 7 tel. (085) 7380019
zatatwienia
sprawy:
Komérka stanowisko ds. gospodarki gruntami i rolnictwa

odpowiedzialna:

Wymagane - poswiadczenie zameldowania
dokumenty: - dowody osobiste wnioskodawcy i $wiadkéw

- akty wtasnosci ziemi lub akty notarialne wnioskodawcy
Opftaty: nie pobiera sie

Termin
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zatatwienia

sprawy:

Tryb nie przystuguje

odwotawczy i

optaty:

Uwagi: X

Sprawa: Whniosek o udzielenie stypendium szkolnego
Miejsce Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38,pok. Nr 12 tel. (085) 7380080
zatatwienia

sprawy

Komérka stanowisko ds oswiaty i zaméwien publicznych

odpowiedzialna:

Wymagane
dokumenty: e potwierdzone przez szkote "za zgodnos¢ z oryginatem" kserokopie dokumentéw lub odpowiednie
zaswiadczenia whasciwych organéw umozliwiajgce okreslenie miesiecznego dochodu na osobe w rodzinie
zgodnie z ustawa o pomocy spotecznej lub zaswiadczenie o wysokosci dochodéw wydane przez Osrodek
Pomocy Spotecznej jezeli rodzina korzysta ze Swiadczen z pomocy spotecznej,
« zaswiadczenie potwierdzajace zameldowanie na pobyt staty ucznia na terenie Gminy Goniadz
Optaty nie pobiera sie
Termin
zatatwienia w ciggu 1 miesiaca
sprawy:
o-l;:\?/vk;{awczy i Odwotanie wnosi sie do Samorezagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Burmistrza
Gonigdza w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
optaty:
U N Whniosek o przyznanie stypendium szkolnego dostepny jest w Urzedzie Miejskim w pok. Nr 12 oraz we wszystkich
wagt: szkotach na terenie gminy Gonigdz
Sprawa Whniosek o wydanie / wymiane dowodu osobistego
Miejsce
zatatwienia Urzad Miejski w Goniagdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 2 tel. (085) 7380070
sprawy:
Komorka

odpowiedzialna:

stanowisko ds USC i ewidencji ludnosci
- dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50cmx4,50cm

- dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobistego

sbrawv:

Wymagane
dokumenty - aktualny odpis skrécony aktu urodzenia (jezeli akt zostat sporzadzony poza USC Gonigdz)
- aktualny odpis skrécony aktu matzenstwa (jezeli zostat sporzgdzony poza USC Gonigdz)
Oplaty: 30,00zt za wydanie dowodu osobistego , ktérej nalezy dokonac na konto bankowe Urzedu Miejskiego w BS Monki
praty: o/ Goniadz nr 50808500050130009720000010
Termin
zatatwienia do 45 dni
sprawy:
(;rdrz/vz}awczy i Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Burmistrza Gonigdza w terminie 14 dni od
oplaty: dnia otrzymania decyzji
Sktadanie wniosku i odbiér dowodu osobistego musi nastapi¢ osobiscie. Osoby w wieku 13 - 18 lat ubiegajace sie
o dowdd osobisty sktadajg wniosek i odnierajg dowdd osobisty w obecnosci swego rodzica lub opiekuna
Uwagi: prawnego, ktéry réwniez podpisuje wniosek.
Whniosek o wydanie/wymiane dowodu osobistego dostepny jest w Urzedzie Miejskim pok. nr 2
Sprawa Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 2 miesigce
Miejsce
zatatwienia Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 2 tel. (085) 738 00 43 wew. 15
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Komérka
odpowiedzialna:

stanowisko ds USC i ewidencji ludnosci
Dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

Wojskowy dokument osobisty.
Wypetniony druk P E-1 ,Zgtoszenie pobytu statego” lub Pu E-3 ,Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego

Wymagane L "
ponad 2 miesigce”.
dokumenty Pobyt potwierdzony przez osobe posiadajaca tytut prawny do lokalu i do wglagdu dokument zaswiadczajacy o
tytule prawnym do lokalu.
Optaty: Bez opfat
z-;i:m?enia Zameldowania dokonuje sie odrecznie w obecnosci wnioskodawcy, ktéry otrzymuje bezptatne poswiadczenie
stwierdzajgce dopetnienie obowigzku zameldowania.
sprawy:
Tryb odwotawczy i
optaty:
Uwagi: . , . L s
Druki zameldowanh dostepne sg w Urzedzie Miejskim pok. nr 2
Sprawa Wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 2 miesigce
Miejsce
zatatwienia Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 2 tel. (085) 738 00 43 wew. 15
sprawy:
Komérka

odpowiedzialna:

stanowisko ds USC i ewidencji ludnosci
Dokument stwierdzajgcy tozsamosc¢.

Wojskowy dokument osobisty.
Wypetniony druk P E-1 ,Zgtoszenie pobytu statego” lub Pu E-3 , Zgtoszenie pobytu czasowego trwajacego ponad

2 miesigce” odrebnie dla kazdej osoby
Pobyt potwierdzony przez osobe posiadajaca tytut prawny do lokalu i do wgladu dokument zaswiadczajacy o

tytule prawnym do lokalu.
1. Wymeldowania dokonuje sie osobiscie lub przez petnomocnika posiadajacego petnomocnictwo do

wymeldowania z pobytu statego lub czasowego udzielone na piSmie i potwierdzone  przez notariusza lub

Wymagane
dokumenty konsulat (w dokumencie muszg by¢ zawarte dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie wymeldowania oraz adres).
2. Za osoby niepetnoletnie lub ubezwtasnowolnione wymeldowania dokonujg opiekunowie prawni.
3. Zgtoszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego zastepuje wymeldowanie osoby zmartej z pobytu
statego lub czasowego.
4. Jezeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgtoszonemu przy zameldowaniu, osoba opuszczajaca
miejsce tego pobytu jest zwolniona od obowigzku wymeldowania sie.
Optaty: Bez optat
Termin Wymeldowania dokonuje sie odrecznie w obecnosci wnioskodawcy, ktéry otrzymuje bezptatne poswiadczenie
zatatwienia stwierdzajace dopetnienie obowigzku zameldowania.
sprawy:
Tryb
odwotawczy i
optaty:
Uwagi: . , . C
Druki wymeldowah dostepne sg w Urzedzie Miejskim pok. nr 2
Sprawa Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen
Miejsce
zatatwienia Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 2 tel. (085) 738 00 43 wew. 15
sprawy:

Kamarka




T stanowisko ds USC i ewidencji ludnosci
odpowiedzialna:

W tym celu nalezy ztozy¢ wniosek i okaza¢ dowdd osobisty na podstawie ktérego zostanie stwierdzone

szmagane pokrewienstwo lub powinowactwo z osoba, ktérej akt stanu cywilnego ma dotyczy¢ oraz inne dokumenty
okumenty umozliwiajace wydobycie odpiséw (np. petnomocnictwa, odpisy orzeczen sadowych, nakazy sadéw do ztozenia
odpiséw).
22 zt - odpis skrécony
. 33 zt - odpis zupetny
Optaty: 17 zt - zaswiadczenie
Wytaczajac dokumenty objete ustawowym zwolnieniem z optat
Termin ]
zatatwienia Do 7 dni
sprawy:
Tryb
odwotawczy i
optaty:
Uwagi: . L .
Ustalony formularz zawiadomienia nie jest obowigzkowy.
Sprawa Zgtoszenie zgonu

Miejsce zatatwienia . . )
sprawy: Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 2 tel. (085) 738 00 43 wew. 15
Komorka . o B .

o stanowisko ds USC i ewidencji ludnosci
odpowiedzialna:

W tym celu nalezy dostarczy¢ karte zgonu wystawiong przez stuzbe zdrowia oraz dowdd osobisty osoby

Wymagane rei o3 tosic ) dni
dokumenty zmartej (zgon nalezy zgtosi¢ w ciggu 3 dni).
Optaty: Bez optat

Termin zatatwienia Bezzwiocznie

sprawy:

Tryb odwotawczy i

optaty:

Uwagi: Brak

Sprawa Zawarcie matzenstwa cywilnego

Miejsce

zatatwienia Urzad Miejski w Gonigdzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 2 tel. (085) 738 00 43 wew. 15
sprawy:

Komérka

- stanowisko ds USC i ewidencji ludnosci
odpowiedzialna:

W celu ztozenia zapewnienia o braku przeszkéd do zawarcia zwigzku matzenskiego i ustalenia terminu $lubu
powinni :

Kawaler, panna - dostarczy¢ dowody osobiste oraz ztozy¢ odpisy skrécone z aktéw urodzenia dla oséb
urodzonych poza Gonigdzem. Wymagana jest osobista obecnos¢.

Wymagane

dokumenty Rozwiedziony, rozwiedziona dodatkowo - odpisy skrécone aktéw matzenstwa z adnotacjg o jego rozwigzaniu
dla osdb, ktére zawieraty matzenstwo poza Korycinem. Wymagana jest osobista obecnos¢.
Wdowiec, wdowa dodatkowo - odpisy skrécone aktéw zgonu dla oséb, ktérych matzonkowie zmarli poza gming
Goniagdz. Wymagana jest osobista obecnosé.

Opftaty: 80 zt

Termin

zatatwienia

sprawy:

Tryb

odwotawczy i

optaty:

Uwagi: Brak




Sprawa

Miejsce
zatatwienia
sprawy:
Komérka
odpowiedzialna:

Zawarcie matzenstwa konkordatowego

Urzad Miejski w Goniadzu, ul. Plac 11 Listopada 38, pok. nr 2 tel. (085) 738 00 43 wew. 15

stanowisko ds USC i ewidencji ludnosci

Zawarcie matzenstwa konkordatowego musi by¢ poprzedzone wizytg w USC celem ztozenia odpowiednich
dokumentéw i otrzymania zaswiadczenia o braku przeszkdéd do zawarcia matzenstwa wyznaniowego ze skutkami
w prawie cywilnym.

Przynajmniej jedna ze stron musi posiadac¢ state miejsce pobytu na terenie gminy Goniadz.

Wymagane Kawaler, panna - w tym celu nalezy dostarczy¢ dowody osobiste oraz ztozy¢ odpisy skrécone z aktéw

dokumenty urodzenia dla oséb urodzonych poza Gonigdzem. Wymagana jest osobista obecnos¢.
Wdowiec, wdowa dodatkowo - odpisy skrécone aktéw zgonu dla oséb, ktérych matzonkowie zmarli poza gming
Goniadz

Opftaty: 80 zt

Termin

zatatwienia

sprawy:

Tryb

odwotawczy i

optaty:

Uwagi: Brak
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